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Приложение
к приказу от 09.01.2024г. №12

Раздел 1. Общие вопросы
Областное государственное автономное учреждение здравоохранения «Стоматологическая
поликлиника №3» - является некоммерческой организацией. Основной целью деятельности
Учреждения является удовлетворение общественной потребности в медицинском
обслуживании граждан (населения), участие в реализации общих программ здравоохранения,
направленных на улучшение показателей здоровья населения, решение медико-социальных
проблем.
Настоящая Учётная политика разработана в соответствии с требованиями следующих
документов:
Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
Гражданский кодекс РоссийскойФедерации (с изменениями и дополнениями) (далее ГК РФ);
Налоговый кодекс РоссийскойФедерации (с изменениями и дополнениями) (далее НК РФ);
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учёте" (далее - Закон №
402-ФЗ);
Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее - Закон
№ 174-ФЗ);
Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ (ред. от 05.02.2018), «О некоммерческих
организациях»;
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Концептуальные основы бухгалтерского учёта и отчётности организаций
государственного сектора", утверждённый Приказом Минфина России от 31.12.2016 №
256н (далее - СГС "Концептуальные основы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Основные средства", утверждённый Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н
(далее - СГС "Основные средства");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Аренда", утверждённый Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС
"Аренда");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Обесценение активов", утверждённый Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н
(далее - СГС "Обесценение активов");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчётности", утверждённый Приказом
Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчётности");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Отчет о движении денежных средств", утверждённый Приказом Минфина России от
30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчёт о движении денежных средств");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Учётная политика, оценочные значения и ошибки", утверждённый Приказом Минфина
России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учётная политика");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"События после отчётной даты", утверждённый Приказом Минфина России от 30.12.2017
№ 275н (далее - СГС "События после отчётной даты");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Доходы", утверждённый Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС
"Доходы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
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"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчётности", утверждённый
Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в
бухгалтерской (финансовой) отчётности");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах",
утверждённый Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Долгосрочные договоры", утверждённый Приказом Минфина России от 29.06.2018 №
145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Запасы", утверждённый Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС
"Запасы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора
"Бухгалтерская (финансовая) отчётность с учётом инфляции", утверждённый Приказом
Минфина России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая)
отчётность с учётом инфляции");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта государственных финансов
"Нематериальные активы", утверждённый Приказом Минфина России от 15.11.2019 №
181н (далее - СГС "Нематериальные активы");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта государственных финансов "Выплаты
персоналу", утверждённый Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС
"Выплаты персоналу");
Федеральный стандарт бухгалтерского учёта государственных финансов "Финансовые
инструменты", утверждённый Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее -
СГС "Финансовые инструменты");
План счетов бухгалтерского учёта автономных учреждений, утверждённый Приказом
Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - План счетов автономных учреждений);
Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учёта автономных учреждений,
утверждённая Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - Инструкция №
183н);
Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учётных
документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами
управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее -
Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по
применению форм первичных учётных документов и формированию регистров
бухгалтерского учёта органами государственной власти (государственными органами),
органами местного самоуправления, органами управления государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее -
Методические указания № 52н);
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм
электронных документов бухгалтерского учёта, применяемых при ведении бюджетного
учёта, бухгалтерского учёта государственных (муниципальных) учреждений, и
Методических указаний по их формированию и применению»
Приказ Минфина России от 28.06.2022 № 100н «О внесении изменений в приложения №
1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. №
61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского
учёта, применяемых при ведении бюджетного учёта, бухгалтерского учёта
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению";
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https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C6039E654393C4422B6702763792395C742FD69986D84C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD39C8DD94C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD39C8DD94C4BBB23d1R3M
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Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицами и упрощённом порядке ведения кассовых операций
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"
(далее - Указание № 3210-У);
Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчётов" (далее -
Указание № 5348-У);
Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств,
утверждённые Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические
указания № 49);
Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на
автомобильном транспорте", введённые в действие Распоряжением Минтранса России от
14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);
Правила учёта и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из
них, а также ведения соответствующей отчётности, утверждённые Постановлением
Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учёта и хранения драгоценных
металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей
отчётности);
Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской
отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений,
утверждённая Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция №
33н);
Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской
Федерации, их структура и принципы назначения, утверждённые Приказом Минфина
России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);
Порядок применения классификации операций сектора государственного управления,
утверждённый Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок
применения КОСГУ, Порядок № 209н);
Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке
отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного
движимого имущества»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 № 1
«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием
сроков их хранения".
Учётная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными актами

в области регулирования процесса закупок для государственных и муниципальных

нужд:

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ (ред. №506-ФЗ от 31.12.2017) "О
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных
и муниципальных нужд";
Федеральный закон от 18.07.2011№223-ФЗ (ред. №505-ФЗ от 31.12.2017) "О закупках товаров,
работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

Бухгалтерский учёт в учреждении ведётся в подразделении Бухгалтерия, возглавляемой
главным бухгалтером.

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEB97C0019A654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEB97C0019A654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEC95C70691654393C4422B67027637803904782ED1808FDD5915EA6257B17AA767d0R4M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEC95C70691654393C4422B67027637803904782ED1808FDD5915EA6257B17AA767d0R4M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E992CB0298654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDC4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E992CB0298654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDC4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E192C50590654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E192C50590654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE091C4059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE091C4059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAED90C30191654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F73A4029D403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAED90C30191654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F73A4029D403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
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Раздел 2. Организационный раздел

2.1 Способ обработки и хранения учётной информации

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учёта
с использованием программных продуктов:

Наименование раздела учёта Наименование программного
продукта

Бухгалтерский учёт 1С:Предприятие 8.3
Расчёты с персоналом 1С-КАМИН: Зарплата для бюджетных

учреждений. Версия 5.5

Комплексная автоматизация бухгалтерского учёта в учреждении основывается на
сквозном технологическом процессе обработки и формирования учётной документации
по всем разделам бухгалтерского учета в единой базе данных с последующим
автоматическим составлением отчётности на основании введённых данных.

Способ ввода (вывода) учётной информации

Первичные учётные документы, регистры бухгалтерского учёта составляются
автоматизированным способом в форме электронного документа, подписанного
электронной цифровой подписью, и (или)на бумажном носителе, в случае отсутствия
возможности формирования и хранения в виде электронных документов, и в случае, если
федеральными законами или принимаемыми нормативными актами установлено
требование о необходимости составления и хранения документа исключительно на
бумажном носителе.

Способ получения первичных документов

Первичные учётные документы могут приниматься от поставщиков товаров и услуг как
в электронном виде с использованием программных продуктов:
ЭДО «СБИС»,
ЭДО: 1С «Предприятие»,
так и на бумажном носителе при отсутствии технической возможности у поставщика
товаров, работ, услуг.

Правила подписания и обработки первичных документов, поступающих на
обработку

Первичные электронные документы, полученные по телекоммуникационным каналам
связи подписываются усиленной квалифицированной подписью руководителя.
Первичные документы: акты сверки, договора, акты выполненных услуг, поступающие на
бумажном носители, подписываются руководителем собственноручно, товарные
накладные - материально-ответственными лицами. Далее производится формирование
скан-копии ответственным должностным лицом, отвечающим за соответствие такой
скан-копии подлиннику документа. Скан-копия подписывается усиленной
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квалифицированной подписью должностного лица, отвечающего за формирование скан-
копии. Ответственным лицом за формирование скан-копии считается главный бухгалтер.

Внешний электронный документооборот

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим
направлениям:
1) система электронного документооборота с территориальным органом Департаментом
бюджета и финансов Смоленской области (программа Смарт-бюджет),
2) передача бухгалтерской отчётности учредителю (программа Свод-СМАРТ);
3) передача отчётности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые
органы, органы управления государственными внебюджетными фондами РФ, передача
статистической отчётности в органы государственной статистики – с привлечением
оператора телекоммуникационных каналов связи ЭДО «Тензор»
4) размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
5) формирование соглашений на получение субсидии - «Электронный бюджет».
6) обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учётными
документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС
«Закупки».
Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота,
подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).

Внутренний электронный документооборот
Обмен первичными учётными документами и регистрами бухгалтерского учёта внутри
Учреждения производится с использованием программного обеспечения
«1С:Бухгалтерия»: сервис Электронные документы и 1С:обсуждения. Сервис 1С:
обсуждения - внутренний чат, по которому можно защищённо передавать любые виды
документов персонально выбранному пользователю.
Все пользователи, кроме главного врача, главного бухгалтера подписывают документы
простой подписью.
Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы
простой электронной подписью (далее ПЭП) и усиленной квалифицированной подписью
(далее УКП), приведён в Приложении 4.1.
Программа 1С:Предприятие» предоставляет возможность формирования простой
электронной подписи с помощью установления логина и пароля для каждого
пользователя.
Способ хранения информации

Электронные документы, а также скан-копии бумажных документов, составляемые в
электронном виде и подписанные ЭЦП, хранятся в томах на ПК главного бухгалтера,
копии ежемесячно формируются на съёмном жёстком диске, который хранится в сейфе
главного бухгалтера, дублируются на сервер учреждения. Хранение осуществляется в
течение срока в соответствии с правилами организации государственного архивного дела
в Российской Федерации. Сроки хранения документов отражены в Приложении 4.2.
Электронные тома представляют собой журнал операций, порядок формирования, виды
электронных документов, включаемых в журналы, маршруты подписания документов,
способы получения отражены в Приложении 4.3.
Бюджетная отчётность формируется в виде электронного документа, подписанного
усиленной квалифицированной подписью и предоставляется учредителю в программном
комплексе СВОД-СМАРТ, в данной программе происходит хранение отчётности, а также
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осуществляется формирование тома по правилам хранения, описанным выше. Перечень
форм регламентированной бухгалтерской отчётности учреждения отражён в
Приложении 4.4.
Отчётность в фонды формируется в виде электронного документа, подписанного
квалифицированной подписью и передаётся по ЭДО «Тензор», в данной программе
происходит хранение отчётности, а также осуществляется формирование тома по
правилам хранения, описанным выше.

2.2 Порядок документооборота и ответственные лица
Все виды регламентированных форм, этапы составления, утверждения, подписания,
передачи в бухгалтерию, обработка, передача в архив, ответственный за каждый этап,
сроки прохождения каждого этапа, изготовление скан-копий документов и ответственные
за создание такой копии отражены в порядке документооборота.

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложении
4.5 «Порядок документооборота»;
Порядок документооборота обеспечивает:
- формирование полной и достоверной информации о наличии государственного
(муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением
обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах, и формирование
бухгалтерской (финансовой) отчётности, необходимой внутренним пользователям
(руководителям, наблюдательным советам автономных учреждений, органам,
осуществляющим функции и полномочия учредителя, собственникам имущества, на базе
которого создано учреждение, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в
соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также
внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчётности (приобретателям
(получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям
бухгалтерской (финансовой) отчётности);
- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям
бухгалтерской (финансовой) отчётности для осуществления ими полномочий по
внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства
Российской Федерации при осуществлении субъектом учёта фактов хозяйственной жизни
и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств,
использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с
утверждёнными нормами, нормативами.
К бухгалтерскому учёту принимаются первичные (сводные) учётные документы,
поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной
жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учёта, из
предположения надлежащего составления первичных учётных документов по
совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
Своевременное и качественное оформление первичных учётных документов, передачу их
в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учёте, а также достоверность
содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта
хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учёта, не несёт ответственность за
соответствие составленных другими лицами первичных учётных документов
свершившимся фактам хозяйственной жизни.
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2.3 Первичные учётные документы
Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении
применяются формы первичных (сводных) учётных документов, установленные Приказом
Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учётных
документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами
управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению",
Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных
форм электронных документов бухгалтерского учёта, применяемых при ведении
бюджетного учёта, бухгалтерского учёта государственных (муниципальных) учреждений,
и Методических указаний по их формированию и применению»
Приказом Минфина России от 28.06.2022 № 100н «О внесении изменений в приложения
№ 1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. №
61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского
учёта, применяемых при ведении бюджетного учёта, бухгалтерского учёта
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению".
Первичные (сводные) учётные документы составляются в момент совершения фактов
хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после
окончания факта хозяйственной жизни.
Первичные учётные документы поступают на контроль главному бухгалтеру. Документы
могут поступать как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.
Бумажный носитель подписывается главным врачом в случае оказания услуги или
осуществления работ и материально-ответственным лицом за поставленный товар. Далее
ответственное лицо, а именно главный бухгалтер делает скан-копию бумажного варианта
документа и передаёт по внутреннему ЭДО на обработку бухгалтеру.
За приёмку электронных документов несёт ответственность главный бухгалтер, после
подписывает УЭП руководитель. Далее документ отправляется главным бухгалтером по
внутреннему электронному обороту бухгалтеру.
Первичный учётный документ принимается к бухгалтерскому учёту при условии
отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа
и при наличии на документе подписи.
Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными
средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учёте при наличии на документе
подписей руководителя субъекта учёта и главного бухгалтера.
Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учёта
осуществляется на русском языке. Первичные (сводные) учётные документы,
составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.
2.4. Порядок обработки первичных документов
При поступлении первичных подписанных документов бухгалтер производит отражение
данного документа в программном продукте 1С: Предприятие на счетах бухгалтерского
учёта. После введения и сохранения первичного документа, бухгалтер формирует его
электронную форму, подписывает и отправляет документ по маршруту для подписания. В
случае, если форма электронного документа отсутствует в приказе Минфина России
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от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных
документов бухгалтерского учёта, применяемых при ведении бюджетного учёта,
бухгалтерского учёта государственных (муниципальных) учреждений, и
Методических указаний по их формированию и применению» и приказе Минфина
России от 28.06.2022 № 100н «О внесении изменений в приложения № 1-5 к приказу
Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. № 61н "Об
утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского
учёта, применяемых при ведении бюджетного учёта, бухгалтерского учёта
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению", то формируется печатная форма, предусмотренная
приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных
учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами
государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,
государственными (муниципальными) учреждениями» и подписывается его
электронный вид. Это позволяет полностью перейти на электронный
документооборот и отказаться от бумажного носителя. По мере добавления
электронных форм в 61-н, будет производиться дополнение к учётной политике и
корректироваться настройки программы ЭДО в 1С: Предприятии.

2.5 Рабочий план счетов
В соответствии с требованиями:
Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (ред. №64н от 31.03.2018) «Об
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,
Приказа Минфина России от 23.12.2010 N 183н (ред. от 30.10.2020) "Об утверждении
Плана счетов бухгалтерского учёта автономных учреждений и Инструкции по его
применению" (Зарегистрировано в Минюсте России 04.02.2011 N 19713) (с изм. и доп.,
вступ. в силу с 01.01.2021)
Приказа Минфина России от 06 июня 2019 года №85-н «О порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах назначения».

Утвердить применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведённый в
Приложении №4.6 к настоящей учётной политике.

При ведении Учреждением бухгалтерского учёта хозяйственные операции на счетах
Рабочего плана счетов, отражаются:

в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы)
учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов
бюджетов:

 0902 "Амбулаторная помощь"
 0909 «Другие вопросы в области здравоохранения».
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в 5 - 14 разрядах номера счета указывается
Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:
в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и
расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе
национальных проектов);
если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов,
обязательств, иных объектов бухгалтерского учёта.
В остальных случаях – нули.

в 15 - 17 разрядах номера счета указывается
Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
аналитической группе подвида доходов бюджетов;
коду вида расходов;
аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов.
В 18 разряде указывается
Код вида финансового обеспечения (деятельности):
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);
3 – средства во временном распоряжении;
5 – субсидии на иные цели;

в 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного
управления (КОСГУ).

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами
формирования номеров счетов аналитического учёта (п. 2.1 Инструкции № 183н).

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета

1–4
раздел ,
подраздел

5–14
целевая статья

15–17
КВР

18
КФО

19–21
код
синтетического
счета

22–23
код группы и вида
аналитического
счета

24–26
КОСГУ

ХХХХ 0000000000* 000* Х 101 ХХ 310/410

ХХХХ 0000000000* 000* Х 104 ХХ 411/421
451/452

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 106 ХХ ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 109 ХХ 2ХХ

0000 0000000000* 000 Х 201 23 510/610
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0000 0000000000* 000* Х 201 34 510/610

ХХХХ 0000000000* 000* Х 201 35 510/610

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 209 ХХ 56Х /66Х

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 210 05 ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 304 06 73Х /83Х

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 303 ХХ 731/831

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 302 ХХ 73Х /83Х

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 208 ХХ 567/667

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 210 03 561/661

ХХХХ 0000000000* 000* Х 105 ХХ 34Х /44Х

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 401 40 ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 401 50 ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 401 60 ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 401 10 ХХХ

ХХХХ 0000000000* ХХХ Х 401 20 ХХХ

0000 0000000000* 000 Х 401 30 000

2.6 Регистры бухгалтерского учёта

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учёту
первичных (сводных) учётных документах, в целях отражения её на счетах
бухгалтерского учёта и в бухгалтерской отчётности осуществляется учреждением в
регистрах бухгалтерского учёта.
Данные проверенных и принятых к учёту первичных (сводных) учётных документов
систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате
принятия к учёту первичного документа) и (или) группируются по соответствующим
счетам бухгалтерского учёта накопительным способом с отражением в следующих
регистрах бухгалтерского учёта:

 Журнал операций по счёту "Касса";
 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
 Журнал операций расчётов с подотчётными лицами;
 Журнал операций расчётов с поставщиками и подрядчиками;
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 Журнал операций расчётов с дебиторами по доходам;
 Журнал операций расчётов по оплате труда, денежному довольствию и

стипендиям;
 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
 Журнал по прочим операциям;
 Главная книга.

Регистры бухгалтерского учёта подписываются главным бухгалтером.
Журналы операций формируются в электронном виде ежемесячно.
2.7 Инвентаризация активов и обязательств

Количество инвентаризаций в отчётном году, даты их проведения, перечень имущества
и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливается решением
руководителя учреждения о проведении инвентаризации (форма 0510439). Решение
подписывается руководителем усиленной квалифицированной подписью, остальные
участники инвентаризации - простыми электронными подписями. Если необходимо
внести изменения в решение руководителя о проведении инвентаризации, то оформляется
документ Изменение Решения о проведении инвентаризации форма 0510447.

Документы по инвентаризации оформляются в электронном виде.
Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и

денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в течение
отчётного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.
Для этого оформляется отдельное Решение.
В связи с отсутствием технической возможности передачи данных по объектам
имущества в электронном виде для сверки распечатываются инвентаризационные описи.
Инвентаризационная комиссия заносит в бумажные инвентаризационные описи данные о
фактическом наличии объектов. Далее эти данные вносятся в бухгалтерскую программу,
электронные описи подписываются ЭЦП.
По итогам сверки фактических и учётных данных данные о расхождениях в графах с 13-
ю по 16-ю заполнятся автоматически. При наличии отклонений формируется в
бухпрограмме ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092)
и подписывается ЭЦП. Если отклонений нет, ведомость не составляется.
По итогам инвентаризации формируется акт о результатах инвентаризации (форма
0510463), подписывается ЭЦП участниками и передаётся в электронном виде на
утверждение руководителю. После утверждения акта все документы по инвентаризации
передаются в электронный архив.

Инвентаризации кассы оформляется в новом электронном документе – Акте о результатах
инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836).

Порядок проведения инвентаризации отражён в Приложении 4.7. в виде схемы.

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации утверждён
Приложением № 4.8 «Состав постоянно действующей комиссии для проведения
инвентаризации».

2.8 Организация внутреннего контроля
Организация внутреннего контроля в учреждении осуществляется в соответствии в

Приложением № 4.9 «Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения» к

https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
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настоящей учётной политике.

Раздел 3. Методологический раздел для целей бухгалтерского (бюджетного) учёта

3.1 Общие положения

Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского учёта активов, обязательств,
результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их
изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учётом правил и способов организации
и ведения бухгалтерского учёта, в том числе признания, оценки, группировки объектов
учёта, исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных
Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления,
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утверждённой
Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н (Бухгалтерский
учёт осуществляется в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности
раздельно по видам финансового обеспечения:

- по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида финансового
обеспечения «2»);
- по средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения
«3»);
- по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового
обеспечения «4»);
- по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»);
- по средствам ОМС (код вида финансового обеспечения «7»).

При ведении учреждением бухгалтерского учёта хозяйственные операции отражаются
на счетах Рабочего плана счетов, в соответствии с Приложением 6.6 «Рабочий план
счетов учреждения» настоящей учётной политики.

3.2 Основные средства, нематериальные активы

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по
основанию списания) нефинансовых активов оформляются бухгалтерскими записями на
основании первичных (сводных) учётных документов.

В целях организации работы по принятию к бухгалтерскому учету и выбытию
материальных ценностей в учреждении на постоянной основе приказом (распоряжением)
руководителя создаётся комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в
Приложении № 4.10.

Основные средства
При ведении бухгалтерского учёта основных средств, раскрытии в бухгалтерской

(финансовой) отчётности информации об основных средствах (результатах операций с
ними) применяются положения Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учёта для организаций
государственного сектора "Основные средства".
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В учреждении особо ценным признается движимое имущество, балансовая
стоимость которого превышает 100 000 (Сто тысяч) рублей.

Начисление амортизации объекта основных средств производится :
• линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление

постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования
актива;

Амортизация объекта основных средств начисляется с учётом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация
начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за
исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется.
Первоначальная стоимость введённого (переданного) в эксплуатацию объекта основных
средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей
включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с
балансового учёта с одновременным отражением объекта основных средств на
забалансовом счёте в соответствии с порядком применения Единого плана счетов
бухгалтерского учёта;

в) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей
включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при
выдаче его в эксплуатацию.

«Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441), далее –
Решение комиссии (ф. 0510441), применяется для

оформления решения о признании объектов нефинансовых активов и служит для
принятия к бухгалтерскому учету объектов

основных средств,
нематериальных активов,
непроизведенных активов,
материальных запасов, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации.
Решение о признании (ф. 0510441) формируется при признании объектов

нефинансовых активов в связи с их
приобретением,
созданием хозяйственным способом,
при реконструкции (модернизации), дооборудовании,
при безвозмездном поступлении,
при поступлении объектов нефинансовых активов в случае возмещения ущерба в

натуральной форме.
Решение комиссии (ф. 0510441) формируется на каждый объект недвижимого

имущества, на объекты движимого имущества Решение комиссии (ф. 0510441) может
формироваться как на каждый объект нефинансовых активов, так и на группу объектов, за
исключением объектов движимого имущества, по которым проводились работы по
реконструкции, модернизации, дооборудованию.

По объектам недвижимого имущества, по которым сформированы капитальные
вложения, Решение комиссии (ф. 0510441) формируется после оформления права

https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
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оперативного управления.
В зависимости от типа решения Комиссии о признании объектов нефинансовых

активов Решение комиссии (ф. 0510441) формируется не позднее рабочего дня,
следующего за днем:

завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива;
регистрации права оперативного управления;
подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации,

дооборудованию;
безвозмездного получения объектов нефинансовых активов;
принятия решения о возмещении ущерба в натуральной форме.»
По каждому объекту в Решении комиссии (ф. 0510441) указывается срок полезного

использования, определенный комиссией по поступлению и выбытию активов.
Таким образом, Решение комиссии (ф. 0510441) оформляется, когда по объекту

НФА производятся капитальные вложения, то есть фактическая стоимость объекта
нефинансовых активов формируется на счете 106 00 «Вложения в нефинансовые
активы», и констатирует факт, что все необходимые капитальные вложения
завершены, и объект готов к эксплуатации.

Также Решение комиссии (ф. 0510441) оформляется для принятия к учету
внеоборотных, не потребляемых материальных запасов, в отношении которых
устанавливается срок эксплуатации.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному
объекту движимого имущества присваивается уникальный инвентарный порядковый
номер. При получении ОС путём безвозмездной передачи объекта, инвентарный номер
оставляется прежним.
Учёт операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведётся в
Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Списание основного средства производится на основании Решения о прекращении
признания активами объектов нефинансовых активов (форма 0510440). При списании
основного средства стоимостью свыше 100000,00 рублей, требуется согласование с
Департаментом имущественных и земельных отношений Смоленской области.

При списании основного средства, в том числе со счета 21, оформляется Акт о
списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) форма 0510454.
При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств по КФО 5 сумма
вложений, сформированных на счёте КБК Х.106.00.000, переводится на код вида
деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как
отдельные инвентарные объекты не учитываются.

В случае приобретения запчастей для сборки персонального компьютера в бухгалтерском
учете делаются следующие проводки:

Дебет 0.105.36.347 Кредит 0.302.34.73Х

Дебет 0.106.31.310 Кредит 0.105.36.447

Дебет 0.101.34.310 Кредит 0.106.31.310

https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
https://its.1c.ru/db/garant/content/400666923/hdoc/2016
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Безвозмездное получение особо ценного имущества от учредителя
В соответствии с приказом Минфина России от 30.03.2015 №°52н при закреплении права
оперативного управления основными средствами составляется акт о приёме-передаче
объектов нефинансовых активов. Он служит основанием для принятия к учёту особо
ценного движимого имущества.

Для оформления расчётов по приёмке-передаче активов между учреждениями
оформляется извещение (ф. 0504805) в двух экземплярах – по одному экземпляру для
передающей и принимающей стороны.

Чтобы проинформировать учредителя об изменениях показателя на счете 0 210 06 000,
учреждение направляет извещение (ф. 0504805).

В бухгалтерском учёте делаются следующие проводки:

№ Операция Дт Кт

1 Получен от
учредителя объект
основных средств

КРБ 4.101.ХХ.310 КДБ 4.401.10.195

2 Принята к учету
ранее начисленная
амортизация

КДБ 4.401.10.195 КРБ 4.104.ХХ.411

3 Отражены вложения
учредителя в ОЦДИ

КДБ 4.401.10.172 КДБ 4.210.06.661

4.ОЦИ

Нематериальные активы

К неисключительным правам на НМА, которые учитывают на счете 111.60 «Права
пользования нематериальными активами», относится актив, если одновременно
выполнены четыре условия:

 учреждение неоднократно или постоянно будет использовать актив в деятельности
свыше 12 месяцев;

 у объекта нет материально-вещественной формы;
 объект можно идентифицировать, выделить, отделить от другого имущества;
 права получили по простой (неисключительной) лицензии.
Такие условия – в пункте 151.2Инструкции № 157н, 6 СГС
«Нематериальные активы».

Виды интеллектуальной собственности

Виды Что включают

Объекты авторских прав Произведения науки, литературы и искусства , программы для компьютеров
и базы данных

Объекты смежных прав Исполнения, ф онограммы , базы данных, передачи кабельного
и спутникового вещания

Объекты патентных прав Изобретения , полезные модели , промышленные образцы

https://its.1c.ru/db/garant/content/70851956/hdoc
https://its.1c.ru/db/garant/content/70851956/hdoc/2280
https://its.1c.ru/db/garant/content/70851956/hdoc/2280
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://its.1c.ru/db/content/bgubud/src/040207_%D0%BF_%D0%BE%D1%86%D0%B8%D0%BE%D1%82%D1%83%D1%87%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8F_%D0%B1%D1%83_bgu20.htm
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
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Средства
индивидуализации

Фирменные наименования, товарные знаки и знаки обслуживания,
коммерческие обозначения

Другие объекты Селекционные достижения, секреты производства (ноу-хау), топологии
интегральных микросхем

Срок полезного использования неисключительных прав определяет комиссия
по°поступлению и°выбытию активов.

Делают это исходя из:

срока действия прав на результат интеллектуальной деятельности или средство
индивидуализации и периода контроля над объектом;

срока действия патента, свидетельства, других ограничений сроков по законодательству;

ожидаемого срока использования актива, в течение которого планируете использовать его
в деятельности или получать экономические выгоды;

типичного жизненного цикла для актива и публичной информации о сроках службы
аналогичных объектов;

технологических, технических и других типов устаревания.

Правила учёта неисключительных прав на НМА зависят от срока их полезного
использования: более или менее 12 месяцев.

Возмездное приобретение прав со сроком более 12 месяцев

Неисклю чительные права пользования НМА со сроком службы более 12 месяцев
учитываются на счете 111.60 «Права пользования нематериальными активами» .
В зависимости от вида НМА используйте аналитические счета :

 111.6N – научные исследования (научно-исследовательские разработки );
 111.6R – опытно-конструкторские и технологические разработки ;
 111.6 I – программное обеспечение и базы данных;
 111.6D – иные объекты интеллектуальной собственности .
При принятии права к учету, в 24–26-х разрядах счета указываются коды КОСГУ : 352 –
для прав с определенным сроком полезного использования и 353 – с неопределённым
сроком .

Неисключительные права пользования НМА учитываются по стоимости, которая
указана в лицензионном или другом договоре. Не включаются в стоимость платежи
по обновлению программного обеспечения, информационных систем, баз данных
по отдельным договорам. Такие расходы списываются на финансовый результат.
Ежемесячно на права пользования НМА с определенным сроком использования
начисляется амортизация на счете 104.6Х.452 с месяца, когда приняли право к учёту,
и продолжается в течение всего срока использования.

На права с неопределённым сроком использования амортизация не начисляется.
Ограничение действует до тех пор, пока не установится такой срок. Чтобы начать
начислять амортизацию, проводится реклассификация – перевод права в состав прав
с определенным сроком использования.

Возмездное приобретение права со сроком 12 месяцев и менее

Расходы на покупку неисключительных прав на НМА сроком 12 месяцев и менее
по краткосрочному договору в бухгалтерском учёте учреждения отражаются записями:

https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
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если срок использования программы затрагивает один отчетный период:

Дебет КРБ Х 109. 61 226 Кредит КРБ Х 302 26 73Х - отражены расходы на приобретение
неисключительной лицензии;

если срок использования программы затрагивает несколько отчётных периодов:

Дебет КРБ Х 401 50 226 Кредит КРБ Х 302 26 73Х - приняты к учёту расходы в сумме
стоимости неисключительных прав.

Дебет КРБ Х 109.61 226 Кредит КРБ Х 401 50 226 - отнесены расходы будущих периодов
на финансовый результат текущего финансового года. Расходы списываются ежемесячно
в размере 1/n*стоимость приобретения, где n - срок использования НМА.

Безвозмездно полученные неисключительные права на НМА:

Права на срок более 12 месяцев

В бухучете неисключительные права на НМА, которые получили безвозмездно на срок
более 12 месяцев, учитываются на счете 111.60 «Права пользования нематериальными
активами». В учёте операция отражается с помощью проводки через счет
401.10 «Доходы текущего финансового года». В 24–26-х разрядах счета
401.10 указывается соответствующие подстатьи статьи КОСГУ 190 «Безвозмездные
неденежные поступления в сектор государственного управления».

Код КОСГУ для счета 401.10

Номер
счета

Кто передал неисключительные права на НМА

0.401.10.19
1

Сектор госуправления или организации госсектора

0.401.10.19
2

Другие российские организации: коммерческие и некоммерческие, ИП,
физлица – производители товаров, работ и услуг

0.401.10.19
3

Граждане, в том числе нерезиденты

0.401.10.19
4

Организации-нерезиденты

Стоимость прав на НМА, который получили от организаций бюджетной сферы,
определяется по передаточным документам. При получении от коммерческих
организаций или граждан – стоимость определяется по передаточным документам.

Ежемесячно на права пользования НМА с определенным сроком использования
начисляется амортизацию на счете 104.6Х.452.

Права на срок 12 месяцев и меньше

Если срок использования программного обеспечения меньше или равен 12 мес., такой
объект не может быть принят к учёту в качестве актива. Получение такого права
признается прочим доходом от необменных операций. Классификация доходов от
необменных операций представлена в разд. IV федерального стандарта "Доходы", утв.
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приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"). В учёте будут
сделаны следующие записи:

Дебет КРБ 4 401 50 226 Кредит КДБ 4 401 10 191 – приняты к учёту права пользования,
переданные учредителем, срок полезного использования которых составляет 12 месяцев и
приходится на два отчётных периода (данную корреспонденцию следует согласовать в
порядке, предусмотренном п. 5 Инструкции № 183н);

Дебет КРБ 4 401 20 226 Кредит КРБ 4 401 50 226 – расходы будущих периодов отнесены
на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг (на расходы текущего года)
( п. 188 Инструкции № 183н). Расходы списываются ежемесячно в размере 1/n*стоимость
приобретения, где n - срок использования НМА.

3.3 Материальные запасы

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по
основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на
основании первичных (сводных) учётных документов.

Материальные запасы - ценности в виде сырья, материалов, приобретённых (созданных)
для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения, (или) для
изготовления иных нефинансовых активов, а также готовой продукции, произведённой
учреждением и приобретённых для продажи товаров.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учёту по фактической стоимости.

При выбытии материальные запасы оцениваются по:
- средней фактической стоимости.

Объекты материальных запасов учитываются на счёте, содержащем соответствующий
аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код
вида синтетического счета объекта учёта:

1 "Медикаменты и перевязочные средства";
2 "Продукты питания";
3 "Горюче-смазочные материалы";
4 "Строительные материалы";
5 "Мягкий инвентарь";
6 "Прочие материальные запасы";

Аналитический учёт материальных запасов ведётся по их наименованиям и количеству,
в разрезе материально ответственных лиц и КФО.

Учёт операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведётся в Журнале
операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учёт операций по
поступлению материальных запасов ведётся в соответствии с содержанием факта
хозяйственной жизни:

Мягкий инвентарь учитывается на счёте 10505 «Мягкий инвентарь».

Приобретение мягкого инвентаря оформляется и отражается в бухучете в обычном

https://its.1c.ru/db/garant
https://its.1c.ru/db/garant
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порядке, предусмотренном для материальных запасов.
Мягкий инвентарь учитывается:
на складе;
в отделениях;
в стирке.

Предметы мягкого инвентаря маркирует в присутствии одного из членов комиссии по
поступлению и выбытию нефинансовых активов. Маркировочные штампы хранятся
у руководителя учреждения. Срок маркировки не позднее дня, следующего за днём
поступления мягкого инвентаря на склад.

Учет мягкого инвентаря на складе ведётся в книге учёта материальных ценностей
(ф. 0504042), по наименованиям предметов и количеству (Методические указания,
утв. приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н).

Списание мягкого инвентаря производится на основании акта о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Акт составляет комиссия по поступлению и
выбытию активов, назначенная руководителем учреждения. При чем, при списании
ветхого инвентаря в состав комиссии в обязательном порядке нужно включить бухгалтера,
на которого возложен учёт мягкого инвентаря. В акте комиссия должна указать причины
списания. И если в результате образовалась ветошь, это тоже нужно указать в акте.

Акт оформляют в двух экземплярах – первый для бухгалтерии, а второй для
материально ответственного лица (сотрудника склада). На основании этого документа
ответственный сотрудник отделения в книге (ф. 0504042) отражает списание белья,
которое пришло в ветхость и негодность.

Полученную после уничтожения мягкого инвентаря ветошь принимается к учёту на
основании актов на списание инвентаря (ф. 0504143) и требования накладной (ф.0510450) .

Материально-ответственное лицо также ведёт ежедневный учёт мягкого инвентаря и
книгу учёта материальных ценностей, выданных в подотчёт в отделениях.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются с учётом
Распоряжения Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 г. №АМ-23-р о введении в
действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов
на автомобильном транспорте» и утверждаются приказом главного врача.
Периодом применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ считается с 01 октября
по 31 марта.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов,
но не выше норм, установленных приказом главного врача. Ведение путевых листов
осуществляется на бумажном носителе.

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,
запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью
выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость
является основанием для списания материальных запасов.

Выдача лекарственных препаратов, изделий медицинского назначения,
стоматологических материалов со склада в отделения учреждения производится на
основании требования-накладной (форма 0510451). В конце каждого месяца
материально-ответственное лицо представляет в бухгалтерию утверждённый
руководителем отчёт о движении лекарственных средств, подлежащих предметно-
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количественному учету, по форме № 2-МЗ по позициям, подлежащим предметно-
количественному учету. На позиции, не подлежащие предметно-количественному учёту
сдаётся отчёт «Движение материалов по складам». Отчёты в связи с отсутствием
технической возможности предоставляются на бумажном носителе, после обработки
отчета делается скан-копия ответственным за сканирование лицом и направляется в архив
для хранения. На основании отчётов бухгалтер списывает материальные запасы по Акту о
списании материальных запасов (ф. 0510460).
Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учёту на основании
Акта на списание мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), Приходного ордера
(ф. 0504207) по стоимости, установленной на год методом рыночных цен. Учёт ветоши
производится в рамках приносящей доход деятельности по КФО 2. В бухгалтерском учёте
производится следующая запись:

Содержание операции Дебет Кредит Обоснование

Принятие к учёту ветоши 2 105 36 34X 2 401 10 199 Пункт 34 Инструкции N 183н

3.4 Производственные затраты.

В производственные затраты включаются затраты, непосредственно связанные с
технологическим процессом. В них включены следующие расходы:
Прямые затраты, напрямую относимые на себестоимость готовой продукции, работ, услуг
– учитываются на счёте 109.60.200.
Учёт расходов по формированию себестоимости ведётся раздельно по группам видов
услуг:
А) в рамках программ ОМС:
– амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь – на счёте КБК 7.109.61.000;
Б) в рамках приносящей доход деятельности:
– амбулаторно-поликлиническая медицинская помощь – на счёте КБК 2.109.61.000;
Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:
 расходы на социальное обеспечение населения (больничный лист за счёт

работодателя, пособие по уходу за ребёнком до трёх лет);
 амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое

закреплено за учреждением или приобретено за счёт средств, выделенных
учредителем;

 расходы автономного учреждения, источником финансового обеспечения
которых, являлись субсидии на иные цели.

Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счёте
КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 (132) «Доходы от оказания
платных услуг (работ)» в последний день месяца.

3.5 Денежные средства

Учёт кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Указанию Банка
России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) "О порядке ведения кассовых операций
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юридическими лицами и упрощённом порядке ведения кассовых операций
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".

Учёт операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведётся на
основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов;
по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании
кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с
наличными деньгами (денежными документами).

В соответствии с пунктом 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У
регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением
технических средств.
Кассовая книги 0504514 формируется на бумажном носителе с периодичностью 1 раз в
месяц.

На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, болезни
или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, в
соответствии с приказом по учреждению осуществляется передача полномочий по
ведению кассовых операций назначенному материально-ответственному лицу и
составляется акт приёма-передачи кассы.

Ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в
кассе учреждения назначается главный бухгалтер.

В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами,
находящимися в кассе учреждения, ежеквартально, а также в случаях, предусмотренных
правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом о результатах
инвентаризации наличных денежных средств (форма 0510836).

Для проведения ревизии кассы назначается комиссия.

Учёт операций по движению наличных денежных средств на счёте 20134 "Касса"
ведётся в Журнале операций по счёту "Касса" на основании документов, прилагаемых к
отчётам кассира.

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093)
формируется в электронном виде.

Учёт операций эквайринга

В учреждение осуществляется взаимодействие с подключёнными эквайринговыми
терминалами и выполнение следующих банковских операций:

 оплата платёжной картой;
 отмена оплаты платёжной картой;
 возврат оплаты платёжной картой;
 печать чека ККМ.
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Комиссия уплачивается учреждением после зачисления денежных средств на его счёт. В
бухгалтерском учёте делаются следующие проводки:
№
п/п Операция Дебет Кредит Документ БГУ2 /

Типовая операция

1 Приняты
обязательства по
оплате комиссии
по договору
эквайринга на
текущий
финансовый год
(если
обязательства
принимаются
предварительно)

2 506 10 226 2 502 11 226 Регистрация
обязательств и
сведений по
договорам /
Регистрация
обязательств

2 Проведена оплата
платёжной картой

2 201 23 510 2 205 31 66Х

АП*

Эквайринговая
операция / Отражение
эквайринговой операции
(205.00, 209.00)

2 17 03 (КДБ
130, КОСГУ 131)

2 508 10 131 2 507 10 131

3 Поступили
денежные средства
от банка-эквайера
на счёт
учреждения в
сумме платежа

2 201 11 510

(2 201 21 510)

2 201 23 610 Кассовое
поступление /
Поступление
(зачисление) денежных
средств со счета
"Денежные средства
учреждения в пути" (201
23)

2 17 01 (КИФ
510, КОСГУ 510)

2 17 03 (КИФ
610, КОСГУ

610)

4 Начислены
расходы на услуги
банка-эквайера на
сумму комиссии

2 109 ХХ 226 2 302.26.735 Поступление услуг,
работ / Формирование
себестоимости готовой
продукции (109.60) /

5 Принято денежное
обязательство по
оплате комиссии

2 502 11 226 2 502 12 226

6 Перечислена
комиссия банку-
эквайеру

2 302 26 835 2 201 11 610

(2 201 21 610)

2 18 01 (КРБ
244, КОСГУ

226)

Заявка на кассовый
расход / Оплата
поставщикам и другие
платежи (206.00,
302.00)

Расчёт лимита по кассе
Лимит кассового остатка в учреждении определяется на год.
Лимит кассового остатка за расчётный период определяется исходя из объёма
поступлений наличных денег за оказанные услуги по формуле:

http://its.1c.ru/db/content/metbud81/src/apsolstatefinanced/stateacc2/accounting_methodology/paycard/i8106033.htm?_=1488463231&search=%FD%EA%E2%E0%E9%F0%E8%ED%E3
https://its.1c.ru/db/content/metbud81/src/apsolstatefinanced/stateacc2/accounting_methodology/paycard/i8106033.htm
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Лимит остатка
наличных
денег в кассе =

Объем наличной
выручки за
расчётный период :

Расчётный
период (но не
более 92 рабочих
дней)

×

Период времени между
днями сдачи выручки в
банк (не более 7 (14)
рабочих дней)

Расчётный период, за который определяется лимит кассового остатка, устанавливается 3
квартал предыдущего года. В расчётный период включаются все рабочие дни по
производственному календарю.

Период времени между днями сдачи выручки не должен превышать семи рабочих дней.

Получившееся значение лимита приводится к полным рублям – по правилам
математического округления.

На основании произведённых расчётов руководитель своим распоряжением устанавливает
лимит по кассе.

3.6 Расчёты с подотчётными лицами

Денежные средства под отчёт на командировочные расходы и на хозяйственно-
операционные нужды материально ответственным лицам, перечисляются на зарплатную
карту сотрудников. Денежные средства под отчет перечисляются на основании
письменного заявления подотчётного лица с указанием назначения аванса и срока, на
который он выдаётся.

Денежные средства перечисляются в пределах сумм, определяемых целевым
назначением. Подотчётные лица, получившие денежные средства под отчёт на расходы,
не связанные с командировкой, обязаны не позднее 10 рабочих дней с даты их выдачи
предъявить в учреждение Отчёт о расходах подотчётного лица (форма 0504520) об
израсходованных суммах и произвести окончательный расчёт по ним.

Денежные средства под отчёт на командировочные расходы выдаются путём
перечисления денежных средств на зарплатную карту подотчётного лица. Подотчётные
лица, получившие денежные средства под отчёт на командировку, обязаны не позднее 3-х
рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию Отчёт о
расходах подотчётного лица (форма 0504520) с приложением оправдательных документов.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчёт на приобретение медикаментов
и хозяйственные расходы 50 000,00 (Пятьдесят тысяч рублей). На основании
распоряжения главного врача и в исключительных случаях сумма может быть увеличена,
но не более лимита расчётов наличными средствами между юридическими лицами в
соответствии с указанием Банка России ( пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 №
3073-У).

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу
неиспользованного аванса служит Отчёт о расходах подотчётного лица (форма 0504520),
утвержденный руководителем учреждения.

В исключительных случаях срок предоставления Отчёт о расходах подотчётного лица
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(форма 0504520) может быть продлён на основании служебной записки работника,
согласованной руководителем учреждения, с указанием причин.

В Главную книгу переносятся обороты по операциям, отражённым в Журнале
операций расчётов с подотчётными лицами, за исключением операций по выдаче и
возврату подотчётных сумм, которые отражаются в Журнале операций по счёту "Касса".

При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на
территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком
оформления служебных командировок (приложение 4.11). Возмещение расходов на
служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком,
производится по фактическим расходам за счёт средств от деятельности, приносящей
доход, с разрешения главного врача (оформленного приказом).
В случае, если аванс на служебную командировку не выдавался, компенсация
расходов в таком случае отражается с применением счета 302.00.

3.7 Учёт расчётов по оплате труда

Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об
оплате труда сотрудников ОГАУЗ «Стоматологическая поликлиника №3» и штатному
расписанию.
Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности,
по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового
характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за
ребёнком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в Журнале
операций расчётов по оплате труда.

Выплата заработной платы и иных выплат в денежном выражении производится на
банковские карты сотрудников, открытых в отделениях банка.

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты
сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Реестре перечислений,
прикладываемых к платёжному поручению.

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 27 числа
текущего месяца, за вторую половину - 12 числа месяца, следующего за расчётным.
Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового
характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа,
подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за
вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в
соответствии с Порядком завершения операций по исполнению федерального бюджета в
текущем финансовом году.

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы
сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):
1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счёт заработной платы;
2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счётных ошибок, а
также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров
вины работника в невыполнении норм труда или простое;
3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счёт которого он уже
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получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения
работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при
условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение
письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм
задолженности является обязательным.

Учёт рабочего времени ведётся в Табеле учёта использования рабочего времени (ф.
0504421). В Табеле (ф.0504421) регистрируются случаи отклонения от нормального
использования рабочего времени.
При сдаче Табеля за первую половину месяца в графе 15 «Итого дней с 1 по 15»
указывается число дней явок с 1 по 15 число в верхней части, в нижней части число дней
неявок. В конце месяца работником, ответственным за ведение Табеля (ф. 0504421),
определяется общее количество дней (часов) явок и неявок, что отображается в графе 37.
Отдельные моменты заполнения табеля учёта рабочего времени. В соответствующих
ячейках чисел месяца, приходящихся на выходные и праздничные дни, в нижней строке
проставляют букву В.
При этом следует учитывать некоторые особенности заполнения табеля:
- при нахождении сотрудника в отпуске, предоставляемом в календарных днях, в табеле
следует отметить кодом "О" не только рабочие, но и выходные дни нахождения его в
отпуске;
- дни временной нетрудоспособности сотрудника, приходящиеся на выходные и
праздничные дни, необходимо отмечать символом Б, поскольку расчёт пособия по
временной нетрудоспособности рассчитывается за календарные дни;
- когда сотрудник является внутренним совместителем, в табеле его нужно указывать
двумя строками: по одной строке указывается время, отработанное по основному месту
работы, а по другой - время, отработанное по совместительству. А если работник работает
по совместительству в другом подразделении, то табель в этом случае будут заполнять по
этому работнику в двух подразделениях;
- когда причина отсутствия сотрудника на работе пока не известна, за этот день в табеле
неявку по невыясненным причинам можно отметить кодом "НН". Когда работник
представит документы, оправдывающие его отсутствие (например, больничный лист), или,
наоборот, будет признан факт прогула, в табель должны быть внесены соответствующие
изменения;
- при нахождении сотрудника в ученическом отпуске проставляется код «ОУ»,
-при направлении сотрудника для проведения медицинского освидетельствования
граждан при первоначальной постановке на воинский учёт в Отдел Военного
комиссариата проставляется код «ВТ»;
-если сотрудник находится на курсах повышения квалификации по очной форме обучения
табельщик ставит код «ПК», если по заочной форме обучения, считать дни повышения
квалификации рабочими;
-по сотруднику, находящемуся в командировке ставится код «К», если при этом
сотрудник находится в командировке в выходной день, проставляется код «КВ»,
-дополнительные дни отдыха донорам (освобождение от работы в день прохождения
медицинского обследования перед сдачей крови (ее компонентов), освобождение от
работы непосредственно в день сдачи крови (ее компонентов), дополнительный день
отдыха после дня сдачи крови (ее компонентов) в табеле отмечаются кодом ОВ;
-дополнительные дни отдыха, предоставляемые сотрудникам согласно коллективному
договору, обозначается как ОК;
ОР - отпуск по уходу за ребёнком;
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УП - отсутствие сотрудника на рабочем месте по уважительной причине при наличии
подтверждающих документов;
П – прогул по неуважительной причине;
ЧС – дни дополнительного отпуска, предоставляемого сотрудникам, пострадавшим в
результате аварии на Чернобыльской АЭС.
- если сотрудник заболел после рабочего дня, то в табеле ставится явка, а больничный
лист открывается следующим днём,
- в случае, если работник, находясь в отпуске, принёс больничный лист по временной
нетрудоспособности, отпуск продлевается на число дней болезни;
-в случае, если работник, находясь в очередном отпуске, приносит больничный лист по
уходу за ребёнком, отпуск продлению не подлежит.
НОД – нерабочие оплачиваемые дни.
Д - Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации.
3.8. Аренда
При отражении в бухгалтерском учёте активов, обязательств, фактов хозяйственной
жизни, иных объектов бухгалтерского учёта, возникающих при получении
(предоставлении) во временное владение и пользование или во временное пользование
материальных ценностей по договору аренды (имущественного найма) либо по договору
безвозмездного пользования (далее - объекты учёта аренды), а также при раскрытии в
бухгалтерской (финансовой) отчётности информации об указанных объектах
бухгалтерского учёта применяется Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 258н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учёта для организаций
государственного сектора "Аренда".
На счете 25.11 учитывается имущество – объекты операционной и финансовой аренды,
которые передаём в возмездное пользование по договору аренды. Исключение – аренда на
льготных условиях. Имущество, которое сдаётся в аренду, отражается на счете 25.11 на
основании акта приема-передачи по указанной в нем стоимости. Списывается объект с
учёта при его возврате арендатором по ранее учтённой стоимости. Основание – акт
приёма-передачи.
3.9 Доходы будущих периодов
Доходы будущих периодов – это доходы, начисленные (полученные) в отчётном периоде,
но относящиеся к будущим отчётным периодам.
Доходы будущих периодов возникают у учреждения, при:

 получении субсидии на госзадание, на иные цели, гранты;
 сдают имущество в операционную аренду;
 сдают имущество в безвозмездное пользование.
При подписании договора операционной аренды в программе по ведению
бухгалтерского учёта начисляют доход будущего периода на сумму договора:
 Дт 205.21 56х Кт 401.40 121 Передача имущества в аренду.
 Ежемесячно производится списание доходов будущих периодов с отражением в учёте:
 Дт 401.40 Кт 401.10.
Расходы будущих периодов от передачи в безвозмездное пользование объектов
нефинансовых активов начисляются по дебету счета 2 401 50 2ХХ и кредиту счета
2 210 05 56Х . К счёту 401 50 2ХХ допустимо указывать коды КОСГУ только из групп 240
и 250. При передаче имущества в безвозмездное пользование учреждению другого
бюджета применяется код 251 "Перечисления другим бюджетам бюджетной системы
Российской Федерации" КОСГУ (п. 10.5.1 Порядка № 209н).
 Таким образом, передача основных средств в безвозмездное пользование отражается
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следующими бухгалтерскими записями:
 увеличение счета 26 - передано имущество в безвозмездное пользование;
 Дебет КДБ 2 210 05 562 Кредит КДБ 2 401 40 121 - отражено признание доходов

будущих периодов от операционной аренды по справедливой стоимости арендных
платежей;

 Дебет КРБ 2 401 50 241 (2 401 50 251) Кредит КДБ 2 210 05 662 - отражено признание
отложенных расходов по упущенной выгоде при передаче имущества в безвозмездное
пользование (п. 186 Инструкции № 183н);

 Дебет КДБ 2 401 40 121 Кредит КДБ 2 401 10 121 - отражено признание доходов от
аренды доходами текущего финансового года в размере справедливой стоимости
арендной платы (ежемесячно);

 Дебет КРБ 2 401 20 241, 2 401 20 251 Кредит КРБ 2 401 50 241 (2 401 50 251) -
отражено признание расходов текущего финансового года по упущенной выгоде
(ежемесячно).

Передача объекта в безвозмездное пользование отражается на основании акта о приёме-
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) и оформляется бухгалтерской
справкой (ф. 0504833).
Бухгалтерская справка (ф. 0504833) является первичным документом для начисления
доходов будущих периодов, отложенных расходов по упущенной выгоде от
предоставления права пользования активом, а также признания их доходами (расходами)
текущего финансового года.
 При получении денег по КФО 5 на основании соглашения о субсидии отражают доход

от субсидии на счёте 401.4Х и в конце года списывают доходы на счёт 401.10. Если в
конце года на счёте 401.4Х остались доходы будущих периодов, на финрезультат
прошлых лет они не списываются.

 Начислен доход будущих периодов на дату, когда подписали соглашение о целевой
субсидии:

 – текущего характера
 Дт 5.205.52.561 Кт 5.401.4Х.152
 Поступила целевая субсидия на лицевой счет:
 Дт 5.201.11.510 Кт 5.205.Х2.661
 Признана субсидия в составе текущих доходов:
 Дт 5.401.4Х.152 Кт 5.401.10.152
Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключённому на срок более года,
учреждение отражает на счетах:
 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
3.9.1 Учёт пожертвований
Учреждение вправе получать пожертвования, так как является некоммерческой
организацией, а значит имущество или деньги, которые им передаёт жертвователь, идут
на общеполезные цели.
Для того, чтобы получить пожертвование, не требуется получать разрешение или согласие
Учредителя. При получении пожертвования заключается письменный договор, где
прописывается цель пожертвования.
Для пожертвований на цели текущего характера используется КОСГУ 150, капитального
КОСГУ -160.
В бухгалтерском учёте пожертвования учитываются на аналитическом счёте 205.55 по
КФО 2.
В бухгалтерском учёте будут сделаны следующие проводки:
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Начислен доход будущих периодов по договору пожертвования
Дт 2.205.55.56х Кт 2.401.40.155
Поступило пожертвование на лицевой счёт
Дт 2.201.11.510 Кт 2.205.65.66х
В случае, если денежные средства не поступали на расчётный счёт учреждения, а
жертвователь погашал обязательства учреждения напрямую поставщику, то в
бухгалтерском учёте будут сделаны проводки:
Дт 2.302.ХХ83х Кт 2.304.06 73х
Дт 2.304.06 83х Кт 2.205.55 56х
Дт 2.205.5566х Кт 2.401.40 15х
Дт 2.401.40 15х Кт 2.401.10 15х.

3.10 Расходы будущих периодов
Расходы будущих периодов - учёт сумм расходов, начисленных учреждением в отчётном
периоде, но относящихся к будущим отчётным периодам. отражаются расходы:

 по договору безвозмездного пользования;
 Взносы на капитальный ремонт за жилые помещения в многоквартирном доме;
 Учёт расходов на приобретение неисключительных прав на программное

обеспечение, срок использования которого менее 12 месяцев и приходится на разные
отчётные периоды.

Затраты, произведённые учреждением в отчётном периоде, но относящиеся к
следующим отчётным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих
периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по
кредиту счета) в следующем порядке, равномерно, пропорционально объёму продукции
(работ, услуг) и др., в течение периода, к которому они относятся.

Учёт расходов будущих периодов по договору безвозмездного пользования
отражён в п.Доходы будущих периодов.

Учёт взносов на капитальный ремонт за жилые помещения в многоквартирном доме,
которые находятся в оперативном управлении

Собственники помещений в многоквартирном доме обязаны уплачивать
ежемесячные взносы на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме,
в т.ч. из которых образуется фонд капитального ремонта (ст. 170 ЖК°РФ).

Обязательные платежи и (или) взносы собственников помещений многоквартирного дома
в целях оплаты работ, услуг по содержанию и ремонту общего имущества отражаются по
элементу вида расходов 244 "Прочая закупка товаров, работ и услуг", по подстатье 225
"Работы, услуги по содержанию имущества".

По общему правилу при ведении бухгалтерского учёта учреждению необходимо
обеспечить соответствие аналитического счета учёта и подстатьи КОСГУ. Следовательно,
расчёты по уплате взносов в целях формирования фонда капитального
ремонта отражаются с применением счета 302 25 (приложение°1 к приказу Минфина
России от 01.12.2010 № 157н).

Расходы учреждения в фонд капитального ремонта отражаются следующими
бухгалтерскими записями:

https://its.1c.ru/db/garant/content/12038291/hdoc/170
https://its.1c.ru/db/garant/content/12080849/hdoc/1000
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Дебет КРБ Х 401 50 225 Кредит КРБ Х 302 25 73Х - начислены расходы будущих
периодов на сумму ежемесячного взноса в фонд капитального ремонта (п. 124
инструкции, утв. приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н, далее - Инструкция
№ 162н);

Дебет КРБ Х 302 25 83Х Кредит КРБ Х 201 11 225 - перечислены денежные средства в
фонд капитального ремонта (п. 111 Инструкции №°162н);

Дебет КРБ Х 109.61 225 Кредит КРБ Х 401 50 225 - признаны расходами текущего
финансового года на основании отчета о выполнении работ по капитальному
ремонту взносы, начисленные на счете 401 50 (п. 124 Инструкции №°162н).

Учет расходов на приобретение неисключительных прав на программное
обеспечение, срок использования которого менее 12 месяцев и приходится на
разные отчетные периоды, отражен в разделе «Учет нематериальных активов».

3.11 Резервы предстоящих расходов

Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного
включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам,
неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в том числе предстоящей
оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за
неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное
социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как резервы
предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов».

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых
этот резерв был изначально создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих
расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
Виды резервов, которые формируются в учреждении:
по выплатам персоналу
Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по методике:
1.1. Расчет средней заработной платы производится по учреждению по каждому
сотруднику:
Резерв отпусков = К * ЗПс+К * ЗП+К * ЗП+..., где
К - количество не использованных каждым сотрудником дней отпуска за период с
начала работы на дату расчета (конец каждого квартала);
ЗПср - средняя заработная плата сотрудника учреждения.
2.2. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по формуле
Резерв стр. взн. =Резерв отпусков* С, где
С - ставка страховых взносов.

Детализация счета 0 401 60 000 осуществляется учреждением в следующем
порядке:

 0 401 61 000 - формирование резерва на оплату отпусков за фактически
отработанное время;

https://its.1c.ru/db/garant/content/12080897/hdoc/2124
https://its.1c.ru/db/garant/content/12080897/hdoc/2124
https://its.1c.ru/db/garant/content/12080897/hdoc/2111
https://its.1c.ru/db/garant/content/12080897/hdoc/2124
https://www.gosfinansy.ru/
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 0 401 61 211 - по выплатам работникам;
 0 401 61 213 - по страховым взносам.

Расчет резервов производится с периодичностью 1 раз в квартал.

3.12 Событие после отчетной даты

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может
оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или
результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и
датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской
отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его
характера для организации. При этом события после отчетной даты отражаются в
синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до
даты подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны
событиями после отчетной даты (выбрать из перечня возможные):

1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные
условия, в которых организация вела свою деятельность:

 объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по
состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась
процедура банкротства;

 произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой
свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости,
определенной по состоянию на отчетную дату;

 продажа производственных запасов после отчетной даты, показывающая, что
расчет цены возможной реализации этих запасов по состоянию на отчетную дату
был не обоснован;

 обнаружение после отчетной даты того обстоятельства, что процент готовности
объекта строительства, использованный для определения финансового результата
по состоянию на отчетную дату методом "Доход по стоимости работ по мере их
готовности", был не обоснован;

 получение от страховой организации материалов по уточнению размеров
страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись
переговоры;

 обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете
или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации,
которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных
условиях, в которых организация вела свою деятельность:

 принятие решения о реорганизации организации;
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 реконструкция или планируемая реконструкция;
 крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и

финансовых вложений;
 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в

результате которой уничтожена значительная часть активов организации;
 прекращение существенной части основной деятельности организации, если это

нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;
 существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело

место после отчетной даты;
 непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют после отчетной даты;
 действия органов государственной власти.

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты:
–°лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной

даты (главный бухгалтер учреждения);
–°события, будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 31

декабря, несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до даты
представления отчетных форм учредителю;

–°события, подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки (ф.
0503760);

–°дату (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы,
отражающие события после отчетной даты (до 20 января года следующего за
отчетным);

–°условия существенности указанных событий при отражении результатов
деятельности учреждения (например, денежная оценка – не менее 1 000 000
рублей).

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода,
следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму,
отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода согласно настоящему пункту.
Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке
делается запись об этом событии.

3.13 Учёт обязательств
В целях осуществления учёта принятых учреждением обязательств (денежных
обязательств) используются следующие термины и понятия:

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным
правовым актом обязанности органа государственной власти (государственных
органов), органов местного самоуправления, государственных (муниципальных)
учреждений предоставить, с использованием конкурентных способов
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы,
запрос котировок, запрос предложений), в соответствующем финансовом году
средства из соответствующего бюджета. Суммы принимаемых обязательств
определяются на основании извещений об осуществлении закупок с
использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков,
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исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений),
размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной
(максимальной) цены контракта;

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным
правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного
учреждения, автономного учреждения, предоставить в соответствующем году
физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию,
субъекту международного права денежные средства учреждения;

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету,
физическому лицу и юридическому лицу определённые денежные средства в
соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки,
заключённой в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с
положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта,
условиями договора или соглашения.

Объекты учёта раздела "Санкционирование расходов экономического субъекта"
учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учёта,
формируемых по финансовым периодам:

10 "Санкционирование по текущему финансовому году";
20 "Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным

финансовым годом)";
30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом,

следующим за очередным)";
40 "Санкционирование по второму году, следующему за очередным";
90 "Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)".

Для обобщения информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением
обязательствах (денежных обязательствах) на соответствующий финансовый год
применяются следующие группировочные счета:

в разрезе финансовых периодов:
050210000 "Обязательства на текущий финансовый год";
050220000 "Обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной

финансовый год)";
050230000 "Обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год,

следующий за очередным)";
050240000 "Обязательства на второй год, следующий за очередным";
050290000 "Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)";
в разрезе объектов учёта:
050201000 "Принятые обязательства";
050202000 "Принятые денежные обязательства";
050207000 "Принимаемые обязательства";
050209000 "Отложенные обязательства".

Обобщение информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением
обязательствах (денежных обязательствах) на текущий (очередной; первый год,
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следующий за очередным; второй год, следующий за очередным, иные очередные годы
(за пределами планового периода) финансовый год отражается в соответствии с объектом
учёта и экономическим содержанием хозяйственной операции (обязательства) на
соответствующих счетах аналитического учёта счета 050200000 "Обязательства",
содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код классификации
операций сектора государственного управления (код КОСГУ).
Основанием для принятия на учёт бюджетного обязательства являются:

 при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок,
обязательство отражается в учёте по максимальной цене лота, объявленной в
конкурсной документации, основанием служит Извещение о проведении конкурса,
торгов, запроса котировок; в случае уточнения суммы расходных обязательств
при заключении договора (контракта) по результатам конкурсной процедуры,
производится корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в
результате проведения конкурса;

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров,
выполнение работ, оказания услуг - договор (государственный контракт). При
этом обязательство принимается на учёт в сумме договора (государственного
контракта). В случае, если в договоре не определена сумма, обязательство
принимается на основании расчёта плановой суммы;

 при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта
выполненных работ или оказанных услуг обязательство принимается на
основании вышеперечисленных документов;

 при оплате за наличный расчёт подотчётными лицами расходов на неотложные
нужды учреждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных
подобных платежей основанием для принятия на учёт обязательства является
Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче
аванса наличных денег в подотчет, составляемое на каждый подобный платеж.
Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на суммы
остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету авансового
отчета подотчетного лица;

 по командировочным расходам основанием для принятия на учет обязательства
является Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к
выдаче аванса наличных денег в подотчет, составляемое на каждую командировку.
Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на суммы
остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету авансового
отчета командированного лица.

В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является:
 при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы,

удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц с
отражением в учете в последний день месяца;

 при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера
основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный
договор;

 при начислении налога на имущество, транспортного налога - на основании
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Расчетов по авансовым платежам и Декларации по соответствующим налогам.
Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке:

 по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных
контрактов), - при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на
дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к
договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих
сумму договора (государственного контракта);

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на
оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за
фактически полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму,
предъявленную по такому договору, без составления Дополнительного
соглашения к договору (государственному контракту);

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы
накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение
обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее
поставленный некачественный товар.

3.14 Учёт на забалансовых счетах
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения,
но не закреплённые за ним на праве оперативного управления.
Учёт на забалансовых счетах ведётся по простой системе.
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на
забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для
объектов, учитываемых на балансе.
На забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества:

Код
сче
та

Наименование
счета

Регистр
аналитического

учета

Разрез аналитического учёта

0
02

«Материальные
ценности на
хранении»

Карточка учета
материальных
ценностей
(ф.0504041)

В разрезе владельцев, заказчиков,
по видам, сортам и местам, в
разрезе адресов, ответственных
лиц, правовых оснований.

03
"Бланки строгой
отчётности"

Книга по учёту
бланков строгой
отчётности
(ф.0504045)

По каждому виду бланков:
по наименованию, номеру, серии
в разрезе ответственных лиц и
местонахождений – адресов
и мест хранения.

09
"Запасные части к
транспортным
средствам, выданные
взамен изношенных"

Карточка
количественно-
суммового учёта
материальных
ценностей

В разрезе ответственных лиц,
которые получили запчасти:
должность, Ф. И. О., табельный
номер; транспортных средств;
номенклатуры – видов
запчастей с указанием
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Код
сче
та

Наименование
счета

Регистр
аналитического

учета

Разрез аналитического учёта

(ф.0504041) производственных номеров при
наличии и количества.

17
"Поступления
денежных средств"

Многографная
карточка (ф.0504054)
и (или) в Карточка
учёта средств и
расчётов (ф.0504051)

В разрезе лицевых и
банковских счетов учреждения;
кодов бюджетной классификации,
КФО и КОСГУ.

18
"Выбытия денежных
средств"

Многографная
карточка (ф.0504054)
и (или) Карточка
учёта средств и
расчетов (ф.0504051)

В разрезе лицевых и
банковских счетов учреждения;
кодов бюджетной классификации,
КФО и КОСГУ.

2
20

«Задолженность,
невостребованная
кредиторами»

Карточку учета
средств и расчетов
(ф. 0504051).

В разрезе:
видов выплат и поступлений, по
которым задолженность
учитывалась на балансе;
кодов классификации: КДБ, КРБ,
КИФ;
контрагентов – кредиторов;
видов платежей/ КФО.

21
"Основные средства
в эксплуатации"

Карточка
количественно-
суммового учета
материальных
ценностей
(ф.0504041)

Аналитический учет по счету
ведется в разрезе:
объектов имущества;
ответственных лиц;
местонахождений объектов,
адресов

25 "Имущество,
переданное в
возмездное
пользование
(аренду)"

Карточка
количественно-
суммового учета
материальных
ценностей
(ф.0504041)

Аналитический учет по счету
ведется в разрезе:
арендаторов имущества;
мест его нахождения;
объектов имущества;
КОСГУ

"Имущество,
переданное в

Карточка
количественно-

Аналитический учет по счету

http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4021
http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4021
http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4021
http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4021
http://its.1c.ru/db/translate/?db=garant&path=src/d02295/../D02323/I0464783.HTM&anchor=4018
https://www.gosfinansy.ru/
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Код
сче
та

Наименование
счета

Регистр
аналитического

учета

Разрез аналитического учёта

26 безвозмездное
пользование"

суммового учета
материальных
ценностей
(ф.0504041)

ведите в разрезе:

пользователей имущества;
местонахождений, адресов;
объектов имущества;
КОСГУ

Бланки строгой отчётности

Бланки строгой отчётности, которые изготовлены типографским способом по
утверждённой форме, отражаются в бухучете. Такие бланки содержат номер и серию,
специальные требования по хранению, выдаче и могут иметь степень защиты. В
деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
вкладыши к трудовым книжкам;
квитанции об оплате.
В бухгалтерском учете не учитываются бланки строгой отчетности, которые
сформированы на онлайн-ККТ. Такие бланки приравнены к кассовому чеку. Поступление
БСО от поставщика комиссия учреждения оформляет актом о приемке (ф. 0510452).
Бухгалтер на основании акта принимает БСО к учету.
Ответственный сотрудник хранит бланки в сейфах, которые ежедневно опечатывает или
опломбирует.
Бланки строгой отчетности учитываюся на счете 105.06.349 «Прочие материальные
запасы» на хранении, например, в сейфе отдела кадров, бухгалтерии. На забалансовый
счет 03 БСО переводят, когда выдали их с мест хранения для оформления или
использования в деятельности, в условной оценке: 1 руб. за один бланк,
Выбытие бланков строгой отчетности отражается на основании Акта о списании бланков
строгой отчетности (ф. 0510461) по стоимости, по которой ранее приняли их к
забалансовому учету. Основания для списания:
ответственный сотрудник оформил БСО;
бланки испорчены, обнаружена недостача, кража;
решили списать БСО, которые признаны недействительными.
Бланки, которые ответственный за их оформление сотрудник не использовал и вернул в
места хранения, списываются со счета 03 и восстанавливаются на балансе на счете
105.06.349. Учет ведется по стоимости на дату списания с балансового учета. В учете
делается проводка: Дебет 0.105.Х6.349 Кредит 0.401.10.172.
Движение вкладышей трудовых книжек отражается в Приходно-расходной книге по учёту
бланков трудовой книжки и вкладыша в неё начальником отдела кадров. Также им же
составляется отчет о наличии бланков трудовой книжки (вкладышей в нее).
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
Учёт на забалансовом счёте 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные
взамен изношенных» ведётся в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учёту подлежат запасные
части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других
автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

 автошина;
 аккумулятор;

https://www.gosfinansy.ru/
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 коробка передач;
 радиатор водяной;
 вал карданный;

Аналитический учёт по счёту ведётся в разрезе автомобилей и материально
ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:

 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих
запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.44Х «Прочие материальные
запасы – иное движимое имущество учреждения»;

Внутреннее перемещение по счету отражается:

 при передаче на другой автомобиль;
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
 при передаче на другой автомобиль;
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
 при списании автомобиля по установленным основаниям;
 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

3.15. Возврат дебиторской задолженности по расходам прошлых лет

По контрактам прошлых лет, которые расторгли или инициируем расторжение, авансы
со счета 206.00 сразу переводим в состав дебиторки прошлых на счет ХХХХ
0000000000 510 0.209.34.000 ( пункт 220 Инструкции к Единому плану счетов №
157н, пункт 7.3 приложения к письму Минфина, Федерального казначейства от 01.12.2021
№ 02-06-07/97427, № 07-04-05/02-29373, решения°Одинцовского городского суда
Московской области от 03.06.2022 по делу №°12-1772/2022).

3.16. Учёт страхового возмещения по ОСАГО при ДТП

Согласно п.3 ст. 41 Бюджетного кодекса, писем Минфина от 25.03.2013 №°02-06-
07/9374, от 24.04.2012 №°02-04-10/1464, от 18.12.2012 №°02-04-12/5226 страховое
возмещение, которое получило автономное учреждение, является доходом учреждения.

Страховое возмещение отражается по подстатье КОСГУ 143 «Страховые возмещения»
(п. 9.4.3 Порядка применения КОСГУ №°209н). В бухучете делаются следующие
проводки:

Содержание операции Дебет счета Кредит счета

Начислена сумма страхового
возмещения

2.209.43.565 2.401.10.143

Поступила сумма страхового
возмещения на счет учреждения

2.201.11.510<1> 2.209.43.665

Увеличение забалансового счета 17 (код
аналитики 140, КОСГУ 143)
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3.17. Учет возмещения от ФСС расходов на предупредительные мероприятия по
травматизму следующим образом:

Учреждение финансирует мероприятия по профилактике травматизма за счет
собственных средств. Далее ФСС возмещает расходы. Такие поступления учитываются
по коду аналитики 130 и КОСГУ 139 «Доходы от возмещений Фондом социального
страхования Российской Федерации расходов» (п. 12.1.3 Порядка применения КБК №
85н, п. 9.3.9 Порядка применения КОСГУ № 209н).

Расчёты с ФСС отражаются следующими проводками:

Содержание операции Дебет счета Кредит счета

Начислена задолженность
территориального органа
ФСС. Основание – решение
фонда

Х.209.39.561 Х.401.10.139

Отражено поступление
средств на счет учреждения

Основание – выписка из
лицевого счета

Х.201.11.510<1> Х.209.39.661

Увеличение забалансового счета 17 (код аналитики 130,
КОСГУ 139)

3.18. Списание невостребованной кредиторской задолженности на 20 счёт

В случае непогашения задолженности в срок и отсутствия требований об оплате со
стороны кредитора – долг списывается с баланса на счёт 401.10.173 и учитывается
на забалансовом счете 20. Решение о списании принимает комиссия учреждения.
Основание – инвентаризационная опись (ф. 0504089). На основании Решения о списании
задолженности, не востребованной кредиторами (ф.0510437) издаётся Приказ по
учреждению о списании невостребованной кредиторской задолженности.

Общий срок исковой давности – три года.
Если кредитор предъявляет требования к учреждению вернуть долг, происходит списание
его с забалансового счета 20 и восстанавливается на баланс – на тот счёт, где числилась
задолженность. При чем то, что по задолженности истёк срок исковой давности, значения
не имеет. Восстановление происходит на основании Решения о восстановлении
кредиторской задолженности (ф. 0510446).
Невостребованная кредиторская задолженность списывается по Бухгалтерской справке (ф.
0504833) проводками:

Содержание операции Дебет счета Кредит счета

Списана невостребованная
кредиторская задолженность:

– удержаниям из зарплаты,
стипендии и прочих выплат

0.304.03.837 0.401.10.173

– принятым обязательствам перед 0.302.ХХ.83Х
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Содержание операции Дебет счета Кредит счета

контрагентами;

– платежам в бюджеты, в том
числе по налогам, сборам;

0.303.ХХ.831

– доходам; 0.205.ХХ.56Х

– подотчётным суммам; 0.208.ХХ.567

Одновременно отражена сумма
кредиторской задолженности за
балансом

Увеличение забалансового счета 20<3>

По требованию кредитора задолженность, которую списали, восстанавливается в учете
следующими проводками:

Содержание операции Дебет счета Кредит счета

Восстановлена кредиторская
задолженность:

– удержаниям из зарплаты, стипендии и
прочих выплат

0.401.10.173 0.304.03.737

– принятым обязательствам перед
контрагентами;

0.302.ХХ.73Х

– платежам в бюджеты, в том числе по
налогам, сборам;

0.303.ХХ.731

– доходам; 0.205.ХХ.66Х

– подотчетным суммам; 0.208.ХХ.667

Одновременно отражено списание
суммы кредиторской задолженности с
забаланса

Уменьшение забалансового счета 20

При формировании разрядов 1 - 17 номера счета 401 10 173 в 15-17 номерах счета
используются нули ( подход, содержащийся в подпункте "е" пункта 3.1 совместного
письма Минфина России и Федерального казначейства от 21.01.2019 № 02-06-07/2736, 07-
04-05/02-932).

3.19. Замена фискального накопителя

Замена фискального накопителя через сервисную службу оплачивается по КВР
244 и КОСГУ 225. Фискальный накопитель приобретается по отдельному договору –
КОСГУ 346 (п. 48.2.4.4 Порядка применения КБК № 85н, п. 10.2.2.5, 11.4.6 Порядка
применения КОСГУ№ 209н).
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Накопитель, который купили по отдельному договору, учитывается на счете
105.06 «Прочие материальные запасы». После того как фискальный накопитель установят
в ККТ, он списывается с баланса, так как фискальный накопитель – это расходный
материал для онлайн-кассы (п. 2 ст. 5 Закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ).

Со дня окончания использования фискального накопителя в составе кассовой
техники учитывать накопитель на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на
хранении» в условной оценке по стоимости: один фискальный накопитель – 1 руб.
Списать фискальный накопитель с забалансового учета после того, как истечет
обязательный срок хранения – пять лет» (п. 4 ст. 4.1 Закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ, п. 335
Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

3.20 Единый налоговый платеж

В состав единого налогового платежа (ЕНП) входят и зачисляются на единый налоговый
счет (ЕНС):

НДФЛ за работников;

страховые взносы, кроме взносов на травматизм;

налог на имущество, транспортный налог;

госпошлина, если суд выдал исполнительный лист;

пени, штрафы и проценты по налогам, сборам и страховым взносам.

Единого срока уплаты ЕНП на единый налоговый счет (ЕНС) нет. Налоги и взносы будут
считаться уплаченными на дату, когда наступит срок их уплаты, – если на ЕНС будет
положительное сальдо (п. 7 ст. 45 НК).

О начисленных налогах и взносах в составе ЕНП учреждение уведомляет
налоговую специальной формой уведомления, которая утверждена приказом ФНС от
02.11.2022 № ЕД-7-8/1047@.

В связи с тем, в Инструкцию №157н были внесены счета бухгалтерского учета 303.14
««Расчеты по ЕНП»» и 303.15 «Расчеты по единому страховому тарифу»,

все перечисления налогов и взносов в составе ЕНП на единый налоговый счет отражаются
на счете 303.14, при уплате ЕНП делается проводка Дт 303.14 Кт 201.11, начисление
страховых взносов по единому тарифу отражается проводкой Дт 109.60 Кт 303.15 на
общую сумму взносов.

3.21. Учет металлолома от ликвидации основных средств и дохода от его реализации

Металлолом, который получили при ликвидации основного средства, оприходуется по
дебету 105.06 и кредиту 401.10.172. При сдаче металлолома на реализацию, объекты
списываются: Дт. 401.10.172 Кт. 105.06.

Доходы от реализации металлолома отражаются по коду аналитики 440 в увязке с КОСГУ
446. Учет ведется на счете 205.74 «Расчеты по доходам от операций с материальными
запасами».

Если реализуется металлолом специализированным организациям, составляется
накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0510458).

3.22. Порядок передачи документов бухгалтерского учёта при смене руководителя
и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые
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лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу,
иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное
лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся
в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа
руководителя учреждения, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее –
учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии
комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К
акту
прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и

нарушения в организации работы бухгалтерии.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и

членами комиссии.
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.
4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники

учреждения и (или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских
документов.

5. Передаются следующие документы:
учетная политика со всеми приложениями;
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные

ведомости, карточки, журналы операций;
налоговые регистры;
по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты,

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
о выполнении утвержденного государственного задания;
по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный

подписью главного бухгалтера;
об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров,

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве
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собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы
учреждения;

акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с

исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
акты ревизий и проверок;
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные органы;
договоры с кредитными организациями;
бланки строгой отчетности;
иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в
присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с
отметкой
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие
по
объему замечания допускается фиксировать на самом акте.
7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в

учреждении.
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –

учредителю
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр –
увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Раздел 4. Приложения
4.1. Перечень лиц, имеющих право подписи

Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов
Должность Наименование документов Примечание

Руководитель Все документы —

Главный
бухгалтер

Акты сверок, счета, счета-фактуры, отчётность,
ведомость на выдачу МЗ на нужды учреждения —

Заместитель
руководителя Все документы За руководителя

в его отсутствие

Материально-
ответственные
лица

Товарная накладная, отчет о движении
лекарственных средств, подлежащих
предметно-количественному учету, отчет
«Движение по складам», требование-накладная,

—
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ведомость на выдачу МЗ на нужды учреждения

Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов

Должность/статус Наименование
документов

Вид электронной
подписи Примечание

Руководитель Все документы,
содержащие реквизит
для подписи
«Руководитель» или
гриф «Утверждаю»

УЭП —

Заместитель
главного врача по
медицинской части

Все документы,
содержащие реквизит
для подписи
«Руководитель» или
гриф «Утверждаю»

УЭП __

Главный бухгалтер Все документы,
содержащие реквизит
для подписи «Главный
бухгалтер»

УЭП —

При формировании
скан-копий бумажных
носителей

УЭП —

Бухгалтер Все виды электронных
документов,
сформированные
бухгалтером

ПЭП —

Материально-
ответственные
лица

Требование-
накладная, ведомость
выдачи МЦ на нужды
учреждения форма

ПЭП —

4.2 Сроки хранения документов

Вид документа Минимальный срок
хранения

Нормативный акт,
устанавливающий
границы срока

хранения
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Вид документа Минимальный срок
хранения

Нормативный акт,
устанавливающий
границы срока

хранения

Первичные учётные
документы

В течение сроков,
устанавливаемых в
соответствии с правилами
организации государственного
архивного дела, но не менее 5
лет после отчётного года

Ч.1 ст.29 Закона № 402-
ФЗ

Документы по личному
составу (архивные
документы, отражающие
трудовые отношения
работника с работодателем)

Документы по личному
составу, законченные
делопроизводством до 1
января 2003 года, хранятся 75
лет.
Документы по личному
составу, законченные
делопроизводством после 1
января 2003 года, хранятся 50
лет.

Ст. 22.1 Закона № 125-ФЗ
от 22.10.2004 (ред. от
18.06.2017)

№ Вид документа Срок
хранения
документа

Примечания

1 Бюджетная (бухгалтерская) отчетность
(балансы, отчеты, справки, пояснительные
записки):

(1) При отсутствии
годовых - пост.
(2) При отсутствии
годовых, квартальных -
пост.

а) годовая Пост.
б) квартальная 5 л. (1)
в) месячная 1 г. (2)

2 Передаточные акты, разделительные,
ликвидационные балансы; пояснительные
записки к ним

Пост.

3 Аналитические документы (таблицы,
доклады) к годовой бухгалтерской
(бюджетной) отчетности

5 л.

4 Отчеты по субсидиям, субвенциям,
полученным из бюджетов:
а) годовые Пост.
б) полугодовые, квартальные 5 л.

5 Переписка по вопросам бухгалтерского
учета, бюджетного учета, составления и
представления бухгалтерской (финансовой)

5 л.
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отчетности, бюджетной отчетности
6 Документы учетной политики (рабочий

план счетов, формы первичных учетных
документов и др.)

5 л.

7 Регистры бухгалтерского (бюджетного)
учета (главная книга, журналы-ордера,
мемориальные ордера, журналы операций
по счетам, оборотные ведомости,
накопительные ведомости, разработочные
таблицы, реестры, книги (карточки),
ведомости, инвентарные списки и др.)

5 л. (1) (1) При условии
проведения проверки
(ревизии)

8 Первичные учетные документы и
приложения к ним, зафиксировавшие факт
совершения хозяйственной операции и
явившиеся основанием для бухгалтерских
записей (кассовые документы и книги,
банковские документы, корешки
банковских чековых книжек, ордера,
табели, извещения банков и переводные
требования, акты о приеме, сдаче, списании
имущества и материалов, квитанции,
накладные и авансовые отчеты, переписка и
др.)

5 л. (1) (1) При условии
проведения проверки
(ревизии)

9 Утвержденные фонды заработной платы:
а) по месту разработки и утверждения Пост.
б) в других организациях До

минования
надобности

10 Сведения об учете фондов, лимитов
заработной платы и контроле за их
распределением, о расчетах по перерасходу
и задолженности по заработной плате, об
удержании из заработной платы, из средств
социального страхования, о выплате
отпускных и выходных пособий

5 л.

11 Реестры закупок товаров, работ, услуг,
осуществляемых организацией без
заключения государственного или
муниципального контракта

5 л. (1) (1) Состав документов и
сведений, содержащихся
в реестрах, определяется
законами и
нормативными
правовыми актами
Российской Федерации
Хранятся в организации,
исполняющей функцию
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ведения реестра,
передаются на
постоянное хранение
после завершения
ведения

12 Документы (акты, сведения, справки,
переписка) о взаимных расчетах и
перерасчетах между организациями

5 л. (1) (1) После проведения
взаиморасчета

13 Счета-фактуры 4 г.
14 Гарантийные письма 5 л. (1) (1) После окончания

срока гарантии
15 Документы (справки, акты, обязательства,

переписка) о дебиторской и кредиторской
задолженности

5 л.

16 Перечень лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов

5 л. (1) (1) После замены
новыми

17 Свидетельства о постановке на учет в
налоговых органах

Пост.

18 Документы (расчеты, сводки, справки,
таблицы, сведения, переписка) о
начисленных и перечисленных суммах
налогов в бюджеты всех уровней,
внебюджетные фонды, задолженности по
ним

5 л.

19 Документы (таблицы, акты, расчеты) по
дополнительному налогообложению за
определенный период времени из-за
пересмотра налогового законодательства

5 л.

22 Налоговые декларации (расчеты)
юридических лиц по всем видам налогов

5 л.

23 Сведения о доходах физических лиц 5 л. (1) (1) При отсутствии
лицевых счетов или
ведомостей начисления
заработной платы - 75 л.

24 Документы (планы, отчеты, протоколы,
акты, справки, докладные записки,
переписка) о проведении документальных
ревизий финансово-хозяйственной
деятельности, контрольно- ревизионной
работе, в т.ч. проверке кассы, правильности
взимания налогов и др.

5 л. (1) (1) При условии
проведения проверки
(ревизии)

25 Переписка о наложенных на организацию
взысканиях, штрафах

5 л.

26 Документы (справки, акты, обязательства, 5 л.
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переписка) о недостачах, растратах,
хищениях

27 Положения об оплате труда и
премировании работников:

(1) После замены
новыми

а) по месту разработки и/или утверждения Пост.
б) в других организациях 5 л. (1)

28 Документы (сводные расчетные (расчетно-
платежные) ведомости и документы к ним,
расчетные листы на выдачу заработной
платы, пособий, гонораров, материальной
помощи и др. выплат (1); доверенности на
получение денежных сумм и товарно-
материальных ценностей, в том числе
аннулированные доверенности) о
получении заработной платы и других
выплат

5 л. (2) (1) При отсутствии
лицевых счетов - 75 л.
(2) При условии
проведения проверки
(ревизии)

29 Лицевые карточки, счета работников 75 л.
30 Исполнительные листы работников

(исполнительные документы)
До
минования
надобности
(1)

(1) Не менее 5 л.

31 Документы (заявления, решения, справки,
переписка) об оплате учебных отпусков

До
минования
надобности
(1)

(1) Не менее 5 л.

32 Документы (протоколы заседаний
инвентаризационных комиссий,
инвентаризационные описи, списки, акты,
ведомости) об инвентаризации активов,
обязательств

Пост. (1) (1) О товарно-
материальных ценностях
(движимом имуществе) -
5 л.
При условии проведения
проверки (ревизии)

33 Документы (протоколы, акты, расчеты,
ведомости, заключения) о переоценке
основных фондов, определении
амортизации основных средств, оценке
стоимости имущества организации

Пост.

34 Документы (заявки, акты оценки, переписка
и др.) по продаже движимого имущества

10 л. (1) (1) После продажи

35 Акты о передаче прав на недвижимое
имущество и сделок с ним от прежнего к
новому правообладателю (с баланса на
баланс)

Пост.

36 Договоры, соглашения (1) 5 л. (2) (1) Не указанные в
отдельных статьях
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Перечня
(2) После истечения
срока действия договора,
соглашения

37 Протоколы разногласий по договорам 5 л. (1) (1) После истечения
срока действия договора

38 Договоры дарения Пост.
39 Договоры подряда с юридическими лицами 5 л. (1) (1) После истечения

срока действия договора
40 Документы (акты, справки, счета) о приеме

выполненных работ:
(1) После истечения
срока действия договора,
соглашения
(2) При отсутствии
лицевых счетов - 75 л.

а) по договорам, контрактам, соглашениям
на работы, относящиеся к основной
(профильной) деятельности организации

5 л. (1)
ЭПК

б) по трудовым договорам, договорам
подряда

5 л. (2)

в) по хозяйственным, операционным
договорам, соглашениям

5 л. (1)

41 Договоры о материальной ответственности
материально ответственного лица

5 л. (1) (1) После увольнения
материально
ответственного лица

42 Книги, журналы, карточки учета: (1) При условии
а) ценных бумаг Пост. проведения
б) поступления валюты 5 л. (1) проверки (ревизии)
в) регистрации договоров купли-продажи
движимого и недвижимого имущества, в
т.ч. акций

Пост. (2) После окончания
срока действия договора,

г) договоров, контрактов, соглашений с
юридическими лицами

5 л. (2) контракта, соглашения

д) основных средств (зданий, сооружений),
иного имущества, обязательств

5 л. (3) (3) После ликвидации
основных средств.

е) договоров, актов о приеме-передаче
имущества

Пост. При условии проведения

ж) расчетов с организациями 5 л. (4) проверки (ревизии)
з) приходно-расходных кассовых
документов (счетов, платежных поручений)

5 л. (4) (4) При условии
проведения проверки
(ревизии)

и) погашенных векселей на уплату налогов 5 л. (5) (5) После погашения
налога.

к) реализации товаров, работ, услуг,
облагаемых и не облагаемых налогом на
добавленную стоимость

5 л. (6) При условии проведения
проверки (ревизии) (6) С
даты последней записи.
При условии проведения
проверки (ревизии)

л) хозяйственного имущества
(материальных ценностей)

5 л. (4)
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м) вспомогательные, контрольные
(транспортные, грузовые, весовые и др.)

5 л. (4)

н) подотчетных лиц 5 л.
о) исполнительных листов 5 л.
п) сумм доходов и подоходного налога
работников

5 л.

р) депонированной заработной платы 5 л. (4)
с) депонентов по депозитным суммам 5 л.
т) доверенностей 5 л. (4)
у) учета покупок; учета продаж 4 г.

4.3 Порядок формирования томов для хранения электронных документов,
маршруты подписания

Журнал операций №1 «Касса»

№
п/п

Название документа Маршрут подписания,
способ получения

1 Приходный кассовый ордер КО-1 Бухгалтер-главный
бухгалтер

2 Расходный кассовый ордер КО-2 Бухгалтер-главный
бухгалтер-главный врач

3 Отчет кассира форма 0504514 Бухгалтер-главный
бухгалтер

4 Отчет кассира фондовый 0504514 Бухгалтер-главный
бухгалтер

5 Журнал операций №1 Главный бухгалтер
6 Кассовая книга форма 0504514 Главный бухгалтер-

главный врач
7 Ежемесячный фискальный отчет Выгрузка с ОФД/Кассы
8 Журнал приходных и расходных кассовых

ордеров
Главный бухгалтер

Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами
1 Выписка Выгрузка с

программного комплекса
«Смарт-Бюджет»

2 Платежные поручения Выгрузка с
программного комплекса
«Смарт-Бюджет»,
подписаны УКП в ПК
рукодителем и главным
бухгалтером

3 Договора Получены от
поставщиков по ЭДО,
подписаны УЭП
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руководителя, либо скан-
копии договоров на
бумажном носителе

4 Счета Получены от
поставщиков по ЭДО,
подписаны УЭП
руководителя, либо скан-
копии договоров на
бумажном носителе

5 Журнал операций №2 Главный бухгалтер
6 Реестры перечислений по заработной

плате
Главный врач-главный
бухгалтер

Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами
1 Отчет о расходах подотчетного лица

форма 0504520
Главный врач-главный
бухгалтер

2 Подтверждающие расходы документы:
как в электронном виде, так и
отсканированные бумажные носители
при отсутствии возможности получения
в электронном виде

3 Решение о командировании форма
0504512

Главный врач

4 Журнал операций №3 Главный бухгалтер
Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками
1 Товарная накладная форма ТОРГ-12 Получены от

поставщиков по ЭДО,
подписаны
руководителем УЭП,
товарные накладные на
бумажном носителе
подписываются
материально-
ответственными лицами,
формируется скан-копия

2 Универсальный передаточный акт Получены от
поставщиков по ЭДО,
подписаны
руководителем УЭП,
товарные накладные на
бумажном носителе
подписываются
материально-
ответственными лицами,
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формируется скан-копия
3 Акт сверки взаимных расчетов Главный врач-главный

бухгалтер
4 Акт выполненных услуг, работ Получены от

поставщиков по ЭДО,
подписаны
руководителем УЭП, акт
на бумажном носителе
подписываются
руководителем,
формируется скан-копия

5 Журнал операций №4 Главный бухгалтер
Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам
1 Журнал операций №5 Главный бухгалтер
2 Акты сверок со страховыми компаниями Главный бухгалтер-

главный врач,
подписывается с
помощью Криптопро
УЭП, либо подпись
бумажного носителя и
формирование скан-
копии

3 Счета в страховые компании Главный врач
подписывает счета на
бумажном носителе,
формируется скан-копия

Журнал операций №6 расчетов по оплате труда
1 Журнал операций №6 Главный бухгалтер
2 Табель учета рабочего времени Формируется на

бумажном носителе,
подписывается
заместителем главного
врача по медицинской
части,
делопроизводителем,
главным бухгалтером
делается скан-копия
документа

3 Приказы Главный врач,
формируются в
программном продукте
1С:Камин,
подписывается УЭП,
приказы,
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сформированные на
бумажном носителе в
связи с технической
возможностью
программы,
подписываются главным
врачом, делается скан-
копия документа

4 Записка-расчет об исчислении среднего
заработка при предоставлении отпуска,
увольнении и других случаях
0504425

Главный бухгалтер

5 Платежная ведомость форма 0504403 Главный врач-главный
бухгалтер

6 Справка форма 0504833 (развернутая)
для начисления резервов по отпускам

Главный бухгалтер

7 Справка форма 0504833 (развернутая)
отражение заработной платы в учете

Главный бухгалтер

8 Расчетные листки
9 Свод универсальный Главный бухгалтер

Журнал операций №7 по выбытию и
перемещению нефинансовых активов

1 Журнал операций №7 Главный бухгалтер
2 Требование-накладная форма 0510451 МОЛ-главный врач-

бухгалтер
3 Акт о списании материальных запасов

форма 0510460
Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части-
главный врач

4 Акт о списании мягкого и
хозяйственного инвентаря форма форма
0504143

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части-
главный врач

5 Приходный ордер на приемку
материальных ценностей (ф. 0504207)

МОЛ, бухгалтер,
главный бухгалтер

6 Ведомость выдачи МЦ на нужды
учреждения форма 0504210

Бухгалтер-начальник
отдела хозяйственной
части-главный врач

8 Решения о прекращении признания
активами объектов нефинансовых
активов (форма 0510440)

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части,
главный врач

https://www.gosfinansy.ru/
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9 Решение о признании объектов НФА
(ф. 0510441)

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части,
главный врач

10 Ведомость начисления амортизации Бухгалтер-главный
бухгалтер

11 Акт о списании объектов
нефинансовых активов (кроме
транспортных средств) форма 0510454

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части,
главный врач

12 Акт о списании транспортного средства
форма 0510456

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части,
главный врач

13 Акт списания бланков строгой отчетности
форма 0510461

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части,
главный врач

14 Накладная на отпуск материальных
ценностей на сторону форма 0510458

МОЛ-главный бухгалтер

Инвентаризация
1 Решение о проведении инвентаризации

форма 0510439
Главный врач

2 Изменение Решения о проведении
инвентаризации форма 0510447

Главный врач

3 Акт о результатах инвентаризации
наличных денежных средств форма
0510836

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части

4 Акт об излишках имущества форма
0510448

Материально-
ответственное лицо,
бухгалтер-главный
бухгалтер, заместитель
главного врача по
медицинской части

5 Акт о результатах инвентаризации
форма 0510463

Бухгалтер-главный
бухгалтер-заместитель
главного врача по
медицинской части

6 Инвентаризационной опись Бухгалтер-главный

https://www.gosfinansy.ru/
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по объектам нефинансовых активов
форма 0504087

бухгалтер, заместитель
главного врача по
медицинской части

7 Инвентаризационная опись расчетов с
покупателями, поставщиками и

прочими дебиторами и кредиторами
форма 0504089

Бухгалтер-главный
бухгалтер, заместитель
главного врача по
медицинской части

8 Ведомость расхождений по результатам
инвентаризации форма 0504092

Бухгалтер-главный
бухгалтер, заместитель
главного врача по
медицинской части

4.4 Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчётности учреждения

ОКУД Наименование
формы

Отчетные
даты

Возможнос
ть

установлен
ия иных
отчетных

дат

Должность
составителя Примечание

0503730

Баланс
государственног
о
(муниципальног
о) учреждения

на 1 января
года,
следующег
о за
отчетным

нет Главный
бухгалтер

0503710

Справка по
заключению
учреждением
счетов
бухгалтерского
учета отчетного
финансового
года

на 1 января
года
следующег
о за
отчетным,
до
проведения
заключител
ьных
операций

нет Главный
бухгалтер

0503737

Отчет об
исполнении
учреждением
плана его
финансово-
хозяйственной
деятельности

1 апреля,
1 июля,
1 октября
текущего
года,
1 января
года,
следующег
о за
отчетным

Главный
бухгалтер

Составляется
по каждому
имеющемуся в
учреждении
(обособленном
подразделении
) виду
финансового
обеспечения
(деятельности)

https://www.gosfinansy.ru/
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ОКУД Наименование
формы

Отчетные
даты

Возможнос
ть

установлен
ия иных
отчетных

дат

Должность
составителя Примечание

:
- собственны

е доходы
учреждени
я (код вида
– 2),

- субсидия
на
выполнени
е
государств
енного
(муниципал
ьного)
задания
(код вида –
4),

- субсидии
на иные
цели (код
вида – 5),

- бюджетные
инвестиции
(код вида –
6),

- средства по
обязательн
ому
медицинск
ому
страховани
ю (код вида
– 7)

0503738

Отчет о
принятых
учреждением
обязательствах

1 июля,
1 октября
текущего
года,
1 января
года,
следующег
о за
отчетным

есть Главный
бухгалтер

Составляется
по каждому
имеющемуся в
учреждении
(обособленном
подразделении
) виду
финансового
обеспечения
(деятельности)
:
- собственны
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ОКУД Наименование
формы

Отчетные
даты

Возможнос
ть

установлен
ия иных
отчетных

дат

Должность
составителя Примечание

е доходы
учреждени
я (код вида
– 2),

- субсидия
на
выполнени
е
государств
енного
(муниципал
ьного)
задания
(код вида –
4),

- субсидии
на иные
цели (код
вида – 5),

- бюджетные
инвестиции
(код вида –
6),

- средства по
обязательн
ому
медицинск
ому
страховани
ю (код вида
– 7)

0503721

Отчет о
финансовых
результатах
деятельности
учреждения

на 1 января
года
следующег
о за
отчетным

нет Главный
бухгалтер

0503723

Отчет о
движении
денежных
средств
учреждения

1 июля,
1 января
года,
следующег
о за
отчетным

Главный
бухгалтер

0503760
Пояснительная
записка к
Балансу

1 апреля,
1 июля,
1 октября

Главный
бухгалтер

Для годовой и
квартальной
бухгалтерской
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ОКУД Наименование
формы

Отчетные
даты

Возможнос
ть

установлен
ия иных
отчетных

дат

Должность
составителя Примечание

учреждения текущего
года,
1 января
года,
следующег
о за
отчетным

отчетности
состав форм
Пояснительно
й записки
различается

Перечень форм пояснительной записки к Балансу учреждения

ОКУД Наименование формы Должность
составителя Примечание

Таблица №1 Сведения о направлении
деятельности Главный бухгалтер

Таблица №4
Сведения об основных
положениях учетной
политики учреждения

Главный бухгалтер

Таблица №6 Сведения о проведении
инвентаризаций Главный бухгалтер

Таблица №11
Причины увеличения
просроченной
задолженности

Главный бухгалтер

Таблица №12 Прочие вопросы
деятельности учреждения Главный бухгалтер

0503768
Сведения о движении
нефинансовых активов
учреждения

Главный бухгалтер

0503766 Сведения об исполнении
плана ФХД Главный бухгалтер

0503768 Сведения о движении НФА Главный бухгалтер

0503769
Сведения по дебиторской и
кредиторской
задолженности учреждения

Главный бухгалтер

0503773
Сведения об изменении
остатков валюты баланса
учреждения

Главный бухгалтер

0503779
Сведения об остатках
денежных средств
учреждения

Главный бухгалтер

0503775
Сведения о принятых и
неисполненных
обязательствах

Главный бухгалтер
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ОКУД Наименование формы Должность
составителя Примечание

0503295

Сведения об исполнении
судебных решений по
денежным
обязательствам учреждения

Главный бухгалтер



1



1

4.6 Рабочий план счетов учреждения

1 - 4
разря
ды
номер
а
счета

5 - 14
разряды
номера счета

15 - 17
разряды
номера
счета

Код Наименование №
журнала

0000 0000000000 000 101.00 Основные средства
0000 0000000000 000 101.10 Основные средства –

недвижимое имущество
учреждения

0902 0000000000 000 101.11 Жилые помещения –
недвижимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 101.12 Нежилые помещения (здания и
сооружения)– недвижимое
имущество учреждения

7

0902 0000000000 000 101.15 Транспортные средства –
недвижимое имущество
учреждения

7

0000 0000000000 000 101.20 Основные средства – особо
ценное движимое имущество
учреждения

0902 0000000000 000 101.24 Машины и оборудование – особо
ценное движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 101.25 Транспортные средства – особо
ценное движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 101.26 Инвентарь производственный и
хозяйственный– особо ценное
движимое имущество
учреждения

7

0000 0000000000 000 101.30 Основные средства – иное
движимое имущество
учреждения

0902 0000000000 000 101.32 Нежилые помещения (здания и
сооружения) – иное движимое
имущество учреждения

7

0902 0000000000 000 101.34 Машины и оборудование – иное
движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 101.35 Транспортные средства – иное
движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 101.36 Инвентарь производственный и 7
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хозяйственный – иное движимое
имущество учреждения

0000 0000000000 000 104.00 Амортизация
0000 0000000000 000 104.10 Амортизация недвижимого

имущества учреждения
0902 0000000000 000 104.11 Амортизация жилых помещений

- недвижимого имущества
учреждения

7

0902 0000000000 000 104.12 Амортизация нежилых
помещений (зданий и
сооружений) - недвижимого
имущества учреждения

7

0000 0000000000 000 104.20 Амортизация особо ценного
движимого имущества
учреждения

0902 0000000000 000 104.22 Амортизация нежилых
помещений (зданий и
сооружений) – особо ценного
движимого имущества
учреждения

7

0902 0000000000 000 104.23 Амортизация инвестиционной
недвижимости – особо ценного
движимого имущества
учреждения

7

0902
0000000000 000 104.24 Амортизация машин и

оборудования – особо ценного
движимого имущества
учреждения

7

0902 0000000000 000 104.25 Амортизация транспортных
средств – особо ценного
движимого имущества
учреждения

7

0902 0000000000 000 104.26 Амортизация инвентаря
производственного и
хозяйственного – особо
ценного движимого имущества
учреждения

7

0902 0000000000 000 104.34 Амортизация машин и
оборудования - иного движимого
имущества учреждения

7

0902 0000000000 000 104.35 Амортизация транспортных
средств - иного движимого
имущества учреждения

7

0902 0000000000 000 104.36 Амортизация инвентаря
производственного и
хозяйственного - иного
движимого имущества
учреждения

7

0000 0000000000 000 105.00 Материальные запасы
0000 0000000000 000 105.30 Материальные запасы - иное

движимое имущество
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учреждения
0902 0000000000 000 105.31 Медикаменты и перевязочные

средств - иное движимое
имущество учреждения

7

0902 0000000000 000 105.32 Продукты питания - иное
движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 105.33 Горюче-смазочные материалы -
иное движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 105.34 Строительные материалы - иное
движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 105.35 Мягкий инвентарь - иное
движимое имущество
учреждения

7

0902 0000000000 000 105.36 Прочие материальные запасы -
иное движимое имущество
учреждения

7

0000 0000000000 000 106.00 Вложения в нефинансовые
активы

0000 0000000000 000 106.10 Вложения в недвижимое
имущество

0902 0000000000 244
411-
412

106.11 Вложения в основные средства -
недвижимое имущество

7

0000 0000000000 000 106.20 Вложения в особо ценное
движимое имущество

0902 0000000000 243
244

106.21 Вложения в основные средства –
особо ценное движимое
имущество

7

0902 0000000000 241
244

106.22 Вложения в нематериальные
активы – особо ценное движимое
имущество

7

0902 0000000000 241
243
244

106.24 Вложения в материальные
запасы – особо ценное движимое
имущество

7

0000 0000000000 000 106.30 Вложения в иное движимое
имущество

0902 0000000000 243
244

106.31 Вложения в основные средства -
иное движимое имущество

7

0902 0000000000 241
244

106.32 Вложения в нематериальные
активы - иное движимое
имущество

7

0902
0000000000 241

244
106.33 Вложения в непроизведенные

активы - иное движимое
имущество

7

0902 0000000000 241
243
244

106.34 Вложения в материальные
запасы - иное движимое
имущество

7

0000 0000000000 000 106.40 Вложения в объекты финансовой
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аренды
0000 0000000000 000 109.00 Затраты на изготовление готовой

продукции, выполнение работ,
услуг

0000 0000000000 000 109.60 Себестоимость готовой
продукции, работ, услуг

0000 0000000000 000 111.60 Права пользования
нематериальными активами

0000 0000000000 000 201.00 Денежные средства учреждения
0000 0000000000 000 201.10 Денежные средства на лицевых

счетах учреждения в органе
казначейства

0000 0000000000 000 201.11 Денежные средства учреждения
на лицевых счетах в органе
казначейства

2

0000 0000000000 000 201.13 Денежные средства учреждения
в органе казначейства в пути

2

0000 0000000000 000 201.20 Денежные средства учреждения
в кредитной организации

0000 0000000000 000 201.23 Денежные средства учреждения
в кредитной организации в пути

2

0000 0000000000 000 201.30 Денежные средства в кассе
учреждения

0000 0000000000 000 201.34 Касса 1
0000 0000000000 000 205.00 Расчеты по доходам
0000 0000000000 000 205.20 Расчеты по доходам от

собственности
0113 0000000000 120 205.21 Расчеты по доходам от

операционной аренды
5

0000 0000000000 000 205.30 Расчеты по доходам от оказания
платных услуг (работ),
компенсаций затрат

0902 0000000000 130 205.31 Расчеты по доходам от оказания
платных услуг (работ)

5

0902 0000000000 130 205.32 Расчеты по доходам от оказания
услуг (работ) по программе
обязательного медицинского
страхования

5

0000 0000000000 000 205.50 Расчеты по безвозмездным
поступлениям от бюджетов

0902 0000000000 152 205.52 Расчеты по поступлениям от
наднациональных организаций и
правительств иностранных
государств

5

0902 0000000000 410 205.71 Расчеты по доходам от операций
с основными средствами

5

0706
0704
0705
0902

0000000000 420 205.72 Расчеты по доходам от операций
с нематериальными активами

5

0000 0000000000 000 205.80 Расчеты по прочим доходам
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0902 0000000000 180 205.89 Расчеты по иным доходам 5
0000 0000000000 000 206.00 Расчеты по выданным авансам
0000 0000000000 000 206.10 Расчеты по авансам по оплате

труда и начислениям на выплаты
по оплате труда

0902 0000000000 111 206.11 Расчеты по оплате труда 4

0902
0000000000 112 206.12 Расчеты по авансам по прочим

выплатам
4

0902 0000000000 119 206.13 Расчеты по авансам по
начислениям на выплаты по
оплате труда

4

0000 0000000000 000 206.20 Расчеты по авансам по работам,
услугам

0902 0000000000 244 206.21 Расчеты по авансам по услугам
связи

4

0902 0000000000 243
244

206.22 Расчеты по авансам по
транспортным услугам

4

0902 0000000000 244 206.23 Расчеты по авансам по
коммунальным услугам

4

0902 0000000000 243
244

206.24 Расчеты по авансам по арендной
плате за пользование
имуществом

4

0902 0000000000 243
244

206.25 Расчеты по авансам по работам,
услугам по содержанию
имущества

4

0902 0000000000 241
243
244

206.26 Расчеты по авансам по прочим
работам, услугам

4

0000 0000000000 000 206.30 Расчеты по авансам по
поступлению нефинансовых
активов

0902 0000000000 243
244

206.31 Расчеты по авансам по
приобретению основных средств

4

0902 0000000000 241
244

206.32 Расчеты по авансам по
приобретению нематериальных
активов

4

0902 0000000000 411-
414

206.33 Расчеты по авансам по
приобретению непроизведенных
активов

4

0902 0000000000 241
243
244

206.34 Расчеты по авансам по
приобретению материальных
запасов

4

0000 0000000000 000 206.90 Расчеты по авансам по прочим
расходам

0902 0000000000 112
113
241
243

206.96 Расчеты по авансам по оплате
прочих расходов

4
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244
340
350
360
853

0000 0000000000 000 208.00 Расчеты с подотчетными лицами
0000 0000000000 000 208.10 Расчеты с подотчетными лицами

по оплате труда и начислениям
на выплаты по оплате труда

0902 0000000000 112 208.12 Расчеты с подотчетными лицами
по прочим выплатам

3

0000 0000000000 000 208.20 Расчеты с подотчетными лицами
по работам, услугам

3

0902 0000000000 244 208.21 Расчеты с подотчетными лицами
по оплате услуг связи

3

0902 0000000000 243
244

208.22 Расчеты с подотчетными лицами
по оплате транспортных услуг

3

0902 0000000000 244 208.23 Расчеты с подотчетными лицами
по оплате коммунальных услуг

3

0902 0000000000 243
244

208.25 Расчеты с подотчетными лицами
по оплате работ, услуг по
содержанию имущества

3

0902 0000000000 241
243
244

208.26 Расчеты с подотчетными лицами
по оплате прочих работ, услуг

3

0902 0000000000 241
243
244

208.34 Расчеты с подотчетными лицами
по приобретению материальных
запасов

3

0000 0000000000 000 209.00 Расчеты по ущербу и иным
доходам

0902 0000000000 130
111
119
121
129
244

209.34 Расчеты по доходам от
компенсации затрат

5

0902 0000000000 130 209.39 «Расчеты по доходам бюджета
от возмещений государственным
внебюджетным фондом расходов
страхователя»

0902

0000 0000000000 000 209.70 Расчеты по ущербу
нефинансовым активам

0902 0000000000 410 209.71 Расчеты по ущербу основным
средствам

5

0902
0000000000 420 209.72 Расчеты по ущербу

нематериальным активам
5

0902 0000000000 440 209.74 Расчеты по ущербу
материальным запасам

5

0000 0000000000 000 209.80 Расчеты по иным доходам
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0000 0000000000 000 209.81 Расчеты по недостачам
денежных средств

5

0902 0000000000 180 209.82 Расчеты по недостачам иных
финансовых активов

5

0902 0000000000 180 209.89 Расчеты по иным доходам 5
0000 0000000000 000 210.00 Прочие расчеты с дебиторами
0902 0000000000 Любые*

КДБ
КРБ
КИФ

210.03 Расчеты с финансовым органом
по наличным денежным
средствам

2

0902 0000000000 510 210.05 Расчеты с прочими дебиторами 8
0000 0000000000 000 210.06 Расчеты с учредителем 8
0000 0000000000 000 302.00 Расчеты по принятым

обязательствам
0000 0000000000 000 302.10 Расчеты по оплате труда и

начислениям на выплаты по
оплате труда

0902 0000000000 111 302.11 Расчеты по заработной плате 6
0902 0000000000 112 302.12 Расчеты по прочим выплатам 6
0000 0000000000 000 302.20 Расчеты по работам, услугам
0902 0000000000 244 302.21 Расчеты по услугам связи 4
0902 0000000000 243

244
302.22 Расчеты по транспортным

услугам
4

0902 0000000000 244 302.23 Расчеты по коммунальным
услугам

4

0902 0000000000 243
244

302.24 Расчеты по арендной плате за
пользование имуществом

4

0902 0000000000 243
244

302.25 Расчеты по работам, услугам по
содержанию имущества

4

0902 0000000000 241
243
244

302.26 Расчеты по прочим работам,
услугам

4

0902 0000000000 244 302.27 Расчеты по страхованию 4

0000 0000000000 000 302.30 Расчеты по поступлению
нефинансовых активов

0902 0000000000 244 302.31 Расчеты по приобретению
основных средств

4

0902 0000000000
244

302.34 Расчеты по приобретению
материальных запасов

4

0000 0000000000 000 302.60 Расчеты по социальному
обеспечению

0902 0000000000 360 302.66 Расчеты по пособиям по
социальной помощи населению

8

0000 0000000000 000 302.90 Расчеты по прочим расходам
0902 0000000000 853 302.95 Расчеты по другим

экономическим санкциям
4



8

0902 0000000000 853 302.96 Расчеты по прочим расходам 4
0000 0000000000 000 303.00 Расчеты по платежам в бюджеты
0902 0000000000 111

119
244

303.01 Расчеты по налогу на доходы
физических лиц

6

0902 0000000000 852
853

303.05 Расчеты по прочим платежам в
бюджет

8

0902 0000000000 119 303.06 Расчеты по страховым взносам
на обязательное социальное
страхование от несчастных
случаев на производстве и
профессиональных заболеваний

8

0902 0000000000 119
244

303.10 Расчеты по страховым взносам
на обязательное пенсионное
страхование на выплату
страховой части трудовой
пенсии

8

0902 0000000000 ХХХ 303.14 Расчеты по единому налоговому
платежу»

8

0902 0000000000 ХХХ 303.15 «Расчеты по единому
страховому тарифу»

8

0902 0000000000 851 303.12 Расчеты по налогу на имущество
организаций

8

0000 0000000000 000 304.00 Прочие расчеты с кредиторами
0000 0000000000 000 304.01 Расчеты по средствам,

полученным во временное
распоряжение

2

0902 0000000000 111 304.03 Расчеты по удержаниям из
выплат по оплате труда

6

0000 0000000000 000 304.86 Иные расчеты года,
предшествующего
отчетному, выявленные в
отчетном году

0000 0000000000 000 304.96 Иные расчеты прошлых
лет, выявленные в отчетном году

0000 0000000000 000 401.00 Финансовый результат
экономического субъекта

0902 0000000000 Любые
КДБ

401.10 Доходы текущего финансового
года

8

0902 0000000000 Любые
КДБ

401.18 Доходы финансового года,
предшествующего отчетному

8

0902 0000000000 Любые
КДБ

401.19 Доходы прошлых финансовых
лет

8

0902 0000000000 Любые
КРБ

401.20 Расходы текущего финансового
года

8

0902 0000000000 Любые
КРБ

401.28 Расходы финансового года,
предшествующего отчетному

8

0902 0000000000 Любые 401.29 Расходы прошлых финансовых 8
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КРБ лет
0000 0000000000 000 401.30 Финансовый результат прошлых

отчетных периодов
8

0902 0000000000 Любые
КДБ

401.41 Доходы будущих периодов к
признанию в текущем году

8

0902 0000000000 Любые
КДБ

401.49 Доходы будущих периодов к
признанию в очередные годы

0902 0000000000 Любые
КРБ

401.50 Расходы будущих периодов 8

0902 0000000000 Любые
КРБ

401.60 Резервы предстоящих расходов 8

0000 0000000000 000 502.00 Обязательства
0000 0000000000 000 502.10 Принятые обязательства на

текущий финансовый год
0902 0000000000 Любые

КРБ
502.11 Принятые обязательства на

текущий финансовый год
9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.12 Принятые денежные
обязательства на текущий
финансовый год

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.17 Принимаемые обязательства на
текущий финансовый год

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.19 Отложенные обязательства на
текущий финансовый год

9

0000 0000000000 000 502.20 Принятые обязательства на
первый год, следующий за
текущим (на очередной
финансовый год)

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.21 Принятые обязательства на
первый год, следующий за
текущим (на очередной
финансовый год)

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.22 Принятые денежные
обязательства на первый год,
следующий за текущим (на
очередной финансовый год)

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.27 Принимаемые обязательства на
первый год, следующий за
текущим (на очередной
финансовый год)

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.29 Отложенные обязательства на
первый год, следующий за
текущим (на очередной
финансовый год)

9

0000 0000000000 000 502.30 Принятые обязательства на
второй год, следующий за
текущим (на первый год,
следующий за очередным)

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.31 Принятые обязательства на
второй год, следующий за
текущим (на первый год,
следующий за очередным)

9
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0902 0000000000 Любые
КРБ

502.32 Принятые денежные
обязательства на второй год,
следующий за текущим (на
первый год, следующий за
очередным)

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.37 Принимаемые обязательства на
второй год, следующий за
текущим (на первый год,
следующий за очередным)

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.39 Отложенные обязательства на
второй год, следующий за
текущим (на первый год,
следующий за очередным)

0000 0000000000 000 502.40 Принятые обязательства на
второй год, следующий за
очередным

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.41 Принятые обязательства на
второй год, следующий за
очередным

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.42 Принятые денежные
обязательства на второй год,
следующий за очередным

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.47 Принимаемые обязательства на
второй год, следующий за
очередным

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.49 Отложенные обязательства на
второй год, следующий за
очередным

0000 0000000000 000 502.90 Принятые обязательства на иные
очередные годы (за пределами
планового периода)

0902
0000000000 Любые

КРБ
502.91 Принятые обязательства за

пределами планового периода
9

0902
0000000000 Любые

КРБ
502.92 Принятые денежные

обязательства за пределами
планового периода

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.97 Принимаемые обязательства за
пределами планового периода

9

0902 0000000000 Любые
КРБ

502.99 Отложенные обязательства за
пределами планового периода

9

0000 0000000000 000 504.00 Сметные (плановые,
прогнозные) назначения

0000 0000000000 000 504.10 Сметные (плановые,
прогнозные) назначения
текущего финансового года

0902 0000000000 Любые
КДБ

504.11 Сметные (плановые,
прогнозные) назначения по
доходам (поступлениям)

9

0902 0000000000 Любые
КДБ

504.12 Сметные (плановые) назначения
по расходам (выплатам)

9

0000 0000000000 000 504.20 Сметные (плановые,
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прогнозные) назначения
очередного финансового года

0902 0000000000 Любые
КДБ

504.21 Сметные (плановые,
прогнозные) назначения по
доходам (поступлениям)

9

0902 0000000000 Любые
КДБ

504.22 Сметные (плановые) назначения
по расходам (выплатам)

9

0000 0000000000 000 506.00 Право на принятие обязательств
0902 0000000000 Любые

КРБ
506.10 Право на принятие обязательств

на текущий финансовый год
9

0902 0000000000 Любые
КРБ

506.20 Право на принятие обязательств
на очередной финансовый год

9

0000 0000000000 000 507.00 Утвержденный объем
финансового обеспечения

0902 0000000000 Любые
КДБ

507.10 Утвержденный объем
финансового обеспечения на
текущий финансовый год

9

0902 0000000000 Любые
КДБ

507.20 Утвержденный объем
финансового обеспечения на
очередной финансовый год

9

0000 0000000000 000 508.00 Получено финансового
обеспечения

0902 0000000000 Любые
КДБ

508.10 Получено финансового
обеспечения текущего
финансового года

9

0902 0000000000 Любые
КДБ

508.20 Получено финансового
обеспечения на очередной
финансовый год

9

01 Имущество, полученное в
пользование

02 Материальные ценности,
принятые на хранение

02.1 ОС, принятые на
ответственное хранение

02.2 МЗ, принятые на
ответственное хранение

03 Бланки строгой отчетности
03.1 Бланки строгой отчетности (в

усл. ед.)
04 Задолженность

неплатежеспособных дебиторов
07 Награды, призы, кубки и ценные

подарки, сувениры
07.1 ( Ус.ед.) Награды, призы, кубки

и ценные подарки, сувениры
07.2 Награды, призы, кубки и ценные

подарки, сувениры по стоимости
приобретения

09 Запасные части к транспортным
средствам, выданные взамен
изношенных
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17 Поступления денежных средств
17.01 Поступление денежных средств
17.03 Поступление денежных средств

в пути
17.30 Поступления денежных средств

на счет 40116
17.34 Поступления денежных средств

в кассу учреждения
18 Выбытия денежных средств
18.01 Выбытия денежных средств
18.03 Выбытие денежных средств в

пути
18.30 Выбытия денежных со счета

40116
18.34 Выбытия денежных средств из

кассы учреждения
21 Основные средства в

эксплуатации
21.20 Основные средства в

эксплуатации - особо ценное
движимое имущество

21.22 Нежилые помещения (здания и
сооружения) - особо ценное
движимое имущество

21.24 Машины и оборудование - особо
ценное движимое имущество

21.25 Транспортные средства - особо
ценное движимое имущество

21.26 Инвентарь производственный и
хозяйственный - особо ценное
движимое имущество

21.28 Прочие основные средства -
особо ценное движимое
имущество

21.30 Основные средства в
эксплуатации - иное движимое
имущество

21.32 Нежилые помещения - иное
движимое имущество

21.34 Машины и оборудование - иное
движимое имущество

21.35 Транспортные средства - иное
движимое имущество

21.36 Производственный и
хозяйственный инвентарь - иное
движимое имущество

21.38 Прочие основные средства -
иное движимое имущество

25 Имущество, переданное в
возмездное пользование (аренду)
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25.10 Недвижимое имущество,
переданное в возмездное
пользование (аренду)

25.11 ОС - недвижимое имущество,
переданное в возмездное
пользование (аренду)

25.20 Особо ценное движимое
имущество, переданное в
возмездное пользование (аренду)

25.21 ОС - особо ценное движимое
имущество, переданное в
возмездное пользование (аренду)

26 Имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.10 Недвижимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

26.11 ОС- недвижимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

26.13 НПА- недвижимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

26.20 Особо ценное движимое
имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.21 ОС- особо ценное движимое
имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.22 НМА- особо ценное движимое
имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.24 МЗ - особо ценное движимое
имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.30 Иное движимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

26.31 ОС- иное движимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

26.32 НМА- иное движимое
имущество, переданное в
безвозмездное пользование

26.34 МЗ - иное движимое имущество,
переданное в безвозмездное
пользование

27 Материальные ценности,
выданные в личное пользование
работникам (сотрудникам)

27.01 ОС, выданные в личное
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пользование работникам
(сотрудникам)

27.02 МЗ, выданные в личное
пользование работникам
(сотрудникам)
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4.8 Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации
№ п/п Фамилия

Имя Отчество
Занимаемая должность

1 Иванова Г.В Заместитель главного врача по медицинской
части

2 Зоркина Е.Ю. Главный бухгалтер
3 Чернышева Н.Н. бухгалтер
4 Могилатова Е.А. бухгалтер

4.9. Положение о внутреннем финансовом контроле учреждения

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России и
уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы
проведения внутреннего контроля учреждения.
1.2. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить:
 соблюдение требований законодательства России в области бухгалтерского
(бюджетного) учета, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-
хозяйственной деятельности;
 целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;
 наличие и движение имущества и обязательств;
 соблюдение финансовой дисциплины;
 эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в
соответствии с утвержденными нормами (нормативами);
 повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления
отчетности;
 повышение результативности использования субсидий и средств, полученных от
приносящей доход деятельности.
1.3. Внутренний контроль осуществляется всеми сотрудниками учреждения в
соответствии с их полномочиями и функциями, службой внутреннего контроля, которая
создана приказом руководителя учреждения от 01.12.2017 № 35.
1.4. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение достоверности
бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-
хозяйственной деятельности.
1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
 установить соответствие финансовых операций, которые проводятся в части
финансово-хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском (бюджетном)
учете и отчетности требованиям законодательства России;
 установить соответствие проводимых операций регламентам и полномочиям
сотрудников;
 соблюдать установленные технологические процессы и операции при
осуществлении деятельности, ради которой создано учреждение;
 анализировать системы внутреннего контроля учреждения, которые позволят
выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.6. Принципы внутреннего контроля учреждения:
 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
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 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством
России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной
информации;
 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с
законодательством России.

2. Организация системы внутреннего контроля
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
 точность и полноту документации бухгалтерского учета;
 соблюдение требований законодательства;
 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
 предотвращение ошибок и искажений;
 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
 сохранность имущества учреждения.
2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы
структурных подразделений и отделов учреждения.
2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых
фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и
иными нормативными актами учреждения.
2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются
следующие методы:
– самоконтроль;
– контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
– смежный контроль.
2.5. Контрольные действия подразделяются на:
– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств
автоматизации;
– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств
автоматизации без участия должностных лиц;
– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств
автоматизации с участием должностных лиц.
2.6. Способы проведения контрольных действий:
– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для
выполнения внутренней процедуры;
– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для
выполнения внутренней процедуры.
2.7. Внутренний контроль в учреждении проводится тремя типами контрольных
мероприятий: предварительный, текущий и последующий.
2.7.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или
иная операция.
Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии
планирования расходов и заключения договоров.
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Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители,
главный бухгалтер, специалисты юридической службы и службы внутреннего контроля.
На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему:
 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых
средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным
бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;
 проверка и визирование проектов договоров (контрактов) специалистами
юридической службы и главным бухгалтером;
 предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием
финансовых и материальных средств, осуществляемая заместителем руководителя по
финансам и экономике, заместителем руководителя по административно-хозяйственной
части, главным бухгалтером, руководителями подразделений, специалистами службы
внутреннего контроля.
2.7.2. Текущий контроль производится путем:
 проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово-
хозяйственной деятельности;
 ведения бухгалтерского учета;
 осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению,
оценки эффективности и результативности их расходования.
Методами текущего внутреннего контроля являются:
 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение
документов к оплате;
 проверка наличия денежных средств в кассе;
 проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных
средств;
 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных
средств и (или) оправдательных документов;
 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
 проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами службы
внутреннего контроля и бухгалтерии.
2.7.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций.
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности,
ревизий и иных необходимых процедур.
Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного,
нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин
нарушений.
При последующем внутреннем контроле осуществляют следующие контрольные действия:
внезапная проверка кассы;
ревизия;
инвентаризация;
проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и
его обособленных структурных подразделений.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых
проверок.
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности.
Объектами плановой проверки являются:
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 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения
бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики;
 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в
бухгалтерском (бюджетном) учете;
 полнота и правильность документального оформления операций;
 своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
 достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в
отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
Проведение последующего контроля осуществляется специалистами службы по
внутреннему контролю.
Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя учреждения, в котором
указываются:
 тема проверки;
 вид и форма проверки;
 проверяемый период;
 срок проведения проверки;
 состав комиссии по проведению внутреннего контроля;
 прочие необходимые сведения.
2.8. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по
их устранению и недопущению в дальнейшем.
2.9. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде
протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень
мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а
также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
2.10. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт
проверки должен включать в себя следующие сведения:
 характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности;
 методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;
 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
 выводы о результатах проведения контроля;
 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению
возможных ошибок.
2.11. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в
письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам,
относящимся к результатам проведения контроля.
2.12. По результатам проведения проверки специалистами службы внутреннего контроля
разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений
с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем
учреждения.
По истечении установленного срока уполномоченный специалист службы внутреннего
контроля незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении
мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3. Субъекты внутреннего контроля
3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
 руководитель учреждения и его заместители;
 служба внутреннего контроля;
 руководители подразделений, отделов и работники учреждения на всех уровнях.
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3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними
документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных
подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и
должностными инструкциями работников.

4. Функции и права службы внутреннего контроля
4.1. На службу внутреннего контроля возложены следующие функции:
 принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов;
 осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля;
 координировать деятельность подразделений в рамках внутреннего контроля;
 проводить оценку внутреннего контроля.
4.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля служба внутреннего контроля
имеет право:
 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему
законодательству;
 проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного
их отражения в учете;
 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы),
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на
машинных носителях;
 проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с
населением, проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в
которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;
 проверять все учетные бухгалтерские регистры;
 проверять планово-сметные документы;
 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами
(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими
финансово-хозяйственную деятельность;
 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими учреждениями,
другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);
 обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения,
например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности
используемых технологических схем);
 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, мониторинг,
обследование, фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий,
анкетирование, тестирование и т. п.);
 проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально
ответственных и подотчетных лиц;
 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных
средств;
 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в
государственные внебюджетные фонды;
 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;
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 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и иными
факторами.

5. Порядок формирования, утверждения и актуализации карты
внутреннего финансового контроля

 5.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого
субъектами внутреннего контроля, заключается в формировании (актуализации) карты
внутреннего контроля на очередной год.
 Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает
следующие этапы:
 – анализ предметов внутреннего контроля в целях определения применяемых к ним
методов контроля и контрольных действий;
– формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию документов),
необходимых для выполнения функций;
– осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее – Перечень) с
указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных
действий в отношении отдельных операций.
 5.2. В результате анализа предмета внутреннего контроля производится оценка
существующих процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и
эффективность, а также выявляются недостающие процедуры внутреннего контроля,
отсутствие которых может привести к возникновению негативных последствий при
осуществлении возложенных на соответствующие подразделения функций и полномочий,
а также процедуры внутреннего финансового контроля, требующие внесения изменений.
 По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очередного года
формируется Перечень.
 5.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражаемой в
ней операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции
(действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней
процедуры), периодичности выполнения операций, должностных лицах, осуществляющих
контрольные действия, методах, способах и формах осуществления контроля, сроках и
периодичности проведения выборочного внутреннего финансового контроля, порядок
оформления результатов внутреннего финансового контроля в отношении отдельных
операций.
 5.4. Карты внутреннего финансового контроля составляются в отделе
бухгалтерского учета и отчетности главным бухгалтером.
 5.5. Карты внутреннего финансового контроля подписываются главным
бухгалтером.
 5.6. Формирование карт внутреннего финансового контроля проводится не реже
одного раза в месяц.
 5.7. Карта внутреннего контроля оформляются в форме электронного документа с
использованием электронной подписи.
 5.8. Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня устанавливается в
соответствии с номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и
составляет пять лет.
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 5.9. Образец карты внутреннего контроля

Карточка прохождения внутреннего финансового контроля
Коды

№
по состоянию на « » 20 г. Дата

Наименование главного администратора бюджетных
средств ОГАУЗ «Стоматологическая поликлиника №3» Глава по БК
Наименование бюджета субъекта по ОКТМО
Наименование структурного подразделения,
ответственного за выполнение внутренних бюджетных
процедур Бухгалтерия

Дата
проверки Предмет проверки

Должностное
лицо,

ответственное за
выполнение
операции

Должностное
лицо,

осуществляющее
контрольное
действие

Результаты
контрольного действия

Отметка об
исправлении

1 2 3 4 6 9
31.08.2022 Проверка счета 201.11 по кфо 2 (документы

кассовое поступление, кассовое выбытие)
31.08.2022 Проверка счета 201.11 по кфо 7 (документы

кассовое поступление, кассовое выбытие)
31.08.2022 Проверка счета 201.11 по кфо 5 (документы

кассовое поступление, кассовое выбытие)

31.08.2022 Проверка счета 201.34 по кфо 2 (остатка,
КПС)

31.08.2022 Проверка счета 210.03 по кфо 2 (остатка,
КПС)

31.08.2022 Проверка счета 210.05 по кфо 2 (остатка,



104

КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 208.00 по кфо 2 (остатка,
КПС,КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.21 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.23 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.25 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.26 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.31 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 206.34 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.11 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.66 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.21 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.23 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.25 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.26 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.27 по кфо 2 (остатка,
КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.31 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.34 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.93 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)
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31.08.2022 Проверка счета 302.96 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 302.97 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.01 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.02 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.06 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.07 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.09 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.10 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 304.03 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.12 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 303.05 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 105.00 по кфо 2,7,5
(документы поступление мз, списание мз)

31.08.2022 Проверка счета 106.00 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка правильности начисления
заработной платы за август 2022г.

31.08.2022 Проверка счета 401.40 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 401.50 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 401.60 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 205.21 по кфо 2 (остатка,
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КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 205.31 по кфо 2 (остатка,
КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 205.32 по кфо 7 (остатка,
КПС, КЭК)

31.08.2022
Проверка счета 101.00 по кфо 2,7,4
(документы поступления, списание)

31.08.2022 Проверка счета 104.00 по кфо 2,7,4

31.08.2022 Проверка счета 304.06 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 109.00 по кфо 2,7,5
(остатка, КПС, КЭК)

31.08.2022 Проверка счета 401.20 по кфо 2,7,5,4
(остатка, КПС, КЭК)
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6. Ответственность субъектов внутреннего контроля

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку,
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во
вверенных им сферах деятельности.
6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля
возлагается на руководителя службы внутреннего контроля Ф.А. Костомарова.
6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

7. Заключительные положения
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем
учреждения.
7.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные
статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу,
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

8. График проведения плановых проверок финансово-хозяйственной деятельности
.

№ Объект проверки
Срок

проведения
проверки

Период,
за

который
проводитс

я
проверка

Ответственный
исполнитель

1 Ревизия кассы, соблюдение
порядка ведения кассовых
операций
Проверка наличия, выдачи и
списания бланков строгой
отчетности

Ежеквартально
на последний
день отчетного
квартала

Квартал Главный бухгалтер

2 Проверка соблюдения
лимита денежных средств в
кассе

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

3 Проверка наличия актов
сверки с поставщиками и
подрядчиками

На 1 января
На 1 июля

Полугодие Главный бухгалтер

4 Проверка правильности
расчетов с Казначейством
России, финансовыми,
налоговыми органами,
внебюджетными фондами,
другими организациями

1 число каждого
месяца

Месяц Главный бухгалтер

5 Инвентаризация
нефинансовых активов

Ежегодно на
1 декабря

Год Председатель
инвентаризационной
комиссии и руководитель
службы внутреннего
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контроля

6 Инвентаризация финансовых
активов

Ежегодно на
1 января

Год Председатель
инвентаризационной
комиссии и руководитель
службы внутреннего
контроля

4.10 Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения

№ п/п Фамилия
Имя Отчество

Занимаемая должность

1 Иванова Г.В. Заместитель главного врача по медицинской части
2 Зоркина Е.Ю. Главный бухгалтер
3 Чернышева Н.Н. бухгалтер
4 Могилатова Е.А. бухгалтер

4.11 Положение о направлении сотрудников в служебную командировку

Настоящее Положение о служебных командировках разработано на основании
Трудового кодекса Российской Федерации, Положения об особенностях направления
работников в служебные командировки, утвержденным Постановлением Правительства
Российской Федерации от 13.10.2008 N 749, Постановления Правительства
Российской Федерации «Об особенностях порядка исчисления средней заработной
платы» от 24 декабря 2007 года №922, Письма Министерства труда и социальной
защиты Российской Федерации «Об оплате командировки» от 05 сентября 2013 года
№14-2/3044898-4415, Постановлением Администрации Смоленской области № 515 от
23.09.2008г. и определяет особенности порядка направления работников ОГАУЗ
«Стоматологическая поликлиника №3» в служебные командировки, условия
пребывания в них, размеры и порядок возмещения работникам расходов, связанных
с командировкой.

Общие положения

В соответствии со статьей 166 Трудового кодекса РФ служебной командировкой
признается поездка работника по распоряжению работодателя на определенный срок
для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

В командировку можно направить только штатного сотрудника, с которым
заключен трудовой договор (ст. 166 ТК РФ). При направлении в командировку
совместители (как внутренние, так и внешние) обладают теми же правами, что и
основные сотрудники (ст. 287 ТК РФ).

Запрещается направлять в командировку:

·  сотрудников в период действия ученического договора, если командировка не
связана с ученичеством;

· беременных женщин;

http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
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· сотрудников моложе 18 лет. Исключение – отдельные категории творческих
работников и спортсмены. Перечень творческих работников, которых можно привлечь к
ночной работе, утвердили в постановлении Правительства от 28.04.2007 № 252;

· работников, которые отказались от командировки либо выразили согласие на
направление в командировку, но она противопоказана им по состоянию здоровья
согласно медицинскому заключению.

Перед тем как направлять этих сотрудников в командировку, их нужно письменно
известить о праве на отказ. Согласие на командировку оформляется в виде заявления.

Порядок направления работников в командировки.

Направляя работника в служебную командировку, следует:

— оформить Решение о командировании на территории РФ (форма 0504512). Цель
командировки указывается в приказе о командировании.

Изменение в служебную командировку вносится документом Изменение Решения о
командировании на территории РФ (форма 0504513).

Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы
осуществляется на основании заявления сотрудника; при командировках по России
аванс выдается в рублях.

Гарантии при направлении в служебную командировку.

В соответствии со статьей 167 Трудового кодекса РФ при направлении работника
в служебную командировку ему гарантируются:

- сохранение места работы (должности) и среднего заработка;

-возмещение расходов, связанных со служебной командировкой.

Дни отъезда, приезда, а также дни нахождения в пути в период командировки,
приходящиеся на выходные или нерабочие праздничные дни, подлежат оплате согласно
Положения об оплате труда ОГАУЗ «Стоматологическая поликлиника №3», либо по
желанию работника оплата указанных выходных дней командировки осуществляется в
одинарном размере и одновременно к этому работнику в удобное для него время
предоставляется один день отдыха за каждый выходной день без содержания. При
этом издается приказ о привлечении работника к работе в выходной или праздничный
день отделом кадров.

Для внутренних совместителей действующим законодательством не предусмотрен
особый порядок оформления и сохранения среднего заработка на период командировки.
Тем не менее трудовое законодательство не запрещает применить правила, касающиеся
внешнего совместителя, при сохранении среднего заработка внутреннему совместителю.

Расчет среднего заработка, сохраняемого за период командировки, производится в
соответствии с нормами статьи 139 Трудового кодекса и Положения, утвержденного

https://www.gosfinansy.ru/
https://www.gosfinansy.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
http://www.1gl.ru/
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постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 (далее — Положение о среднем
заработке).

По одной должности сохраняется средний заработок, если командировка оформлена
только по основной, или только по совмещаемой должности. А на период отсутствия
по другой должности внутренний совместитель должен оформить отпуск без сохранения
заработной платы (ч. 1 ст. 128 ТК РФ).

Порядок и размеры возмещения расходов

В соответствии со статьей 168 Трудового кодекса РФ в случае направления в
служебную командировку работодатель обязан возмещать работнику:

- расходы на проезд;

- затраты на наем жилого помещения;

- дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места
жительства (суточные);

- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения работодателя.

Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после окончания
командировки предъявить главному бухгалтеру или бухгалтеру документы,
подтверждающие командировочные расходы. Бухгалтер составляет отчет о расходах
подотчетного лица (форма 0504520). Проверка отчета производится главным
бухгалтером, и осуществляется окончательный расчет с сотрудником посредством
перечисления денежных средств в счет возмещения командировочных расходов на
расчетный счет.

Расходы на проезд возмещаются сотруднику в размерах, указанных в проездных
билетах.

Расходы по бронированию и найму жилого помещения возмещаются
командированным лицам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное
жилое помещение) по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими
документами, по следующим нормам:

- руководителям бюджетных организаций не более стоимости двухкомнатного номера;

- остальным командированным лицам – не более стоимости однокомнатного
(одноместного) номера;

- дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места
жительства (суточные), выплачиваются командированному лицу за каждый день
нахождения в служебной командировке, включая выходные и праздничные дни, дни
нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, в следующих
размерах:

- в городах Москве, Санкт-Петербурге – 500 рублей;

- в Смоленской области – 150 рублей;
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- в других регионах – 300 рублей; (согласно Постановлению № 515 от 23.09.2008г.
Администрации Смоленской области)

Расходы по найму жилого помещения в командировке сотрудник может подтвердить:

- бланками строгой отчетности (которые должны соответствовать
требованиям Положения, утвержденного постановлением Правительства РФ от 6 мая
2008 г. № 359);

- счетами-фактурами (форма, утвержденная постановлением Правительства РФ от
26 декабря 2011 г. № 1137);

- квитанциями к приходному кассовому ордеру по форме № КО–1 (0310001),
утвержденной постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88;

- кассовыми чеками, актами.

При отсутствии подтверждающих документов (в случае не предоставления места в
гостинице) расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 30%
установленной нормы суточных за каждый день нахождения в служебной командировке.
(согласно Постановлению № 515 от 23.09.2008г. Администрации Смоленской области)

При расчете суточных следует учитывать, что днем отъезда считается день
отправления соответствующего транспортного средства (самолета, поезда и т.п.) из
места постоянной работы командированного работника, а днем приезда – день прибытия
указанного транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении
транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда считаются текущие
сутки, а с 0 часов и позднее – последующие сутки. Если станция (аэропорт, пристань)
находится за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда
до станции (аэропорта, пристани) (п. 7 Инструкции № 62). Аналогичные правила
применяются и для определения последнего дня командировки (п. 7 Инструкции № 62).

Заключительные положения

К работнику, может быть применено дисциплинарное взыскание:
- за несвоевременную сдачу или оформление документов, необходимых для
оформления командировки;

- за отсутствие в командировочном удостоверении отметок (подписей и
печатей) организации (организаций), в которые был командирован работник, в порядке,
установленном статьями 192-193 Трудового кодекса РФ.

По всем иным вопросам, не урегулированным настоящим Положением,
применяется действующее трудовое законодательство.

Настоящее положение может быть изменено или дополнено приказом главного врача.
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